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REGIMENTO INTERNO CONSELHO TUTELAR
MUNICIPIO DE CATANDUVAS/PR

Este Regimento aponta alteracoes
através de reformulacao do Regimento
Interno datado de 15 fevereiro de
1995, com diretrizes tracadas pelas Lei
Municipal n® 154 alterada pelas Leis
Municipais n° 98/2019 (dispoe sobre a
criacao e funcionamento do Conselho
Tutelar) e Lei n° 96/2019 (dispoe sobre
a Politica Municipal dos Direitos da
Crianca e Adolescentes, da criacao do
Conselho Municipal dos Direitos da
crianca e adolescente-CMDCA), bem
como as orientacées constantes na
Resolucao CONANDA n° 231 de 28 de
outubro de 2022.

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O presente Regimento Interno disciplina o
funcionamento do Conselho Tutelar de Catanduvas/PR, criado pela Lei Municipal
n°® 154/1992 de 30 de outubro de 1992, e suas alteracoes, Lei Federal n° 8.069,
de 13 de julho de 1990 e Resolucao do CONANDA n.° 231/2022 e estabelece a

organizacao do mesmo para a sua manutencao e regular funcionamento.

Art. 2° - O Conselheiro Tutelar devera pautar suas acoes pelo
ECA, assim como pelos ditames das Leis Municipais citadas no preambulo
posteriores alteracdes, assim como por legislacao correlata e Resolucoes da

CONANDA.

Art. 3° - Os membros do Conselho Tutelar serao eleitos em
sufragio universal, direto, facultativo e secreto pela comunidade local, com

domicilio eleitoral no Municipio, em eleicdo realizada sob a coordenacado da
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Comissao Organizadora do Processo de Escolha do CMDCA, com apoio da Justica

Eleitoral e fiscalizacao do Ministério Publico.

Paragrafo tnico - Os membros do Conselho Tutelar serao
empossados pelo Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e Adolescentes,
para mandato de 04 (quatro) anos, sendo permitida reconducao, mediante novo

processo de escolha, nos termos da Lei Federal n® 13824 /19.

Art. 4° - Os candidatos eleitos como suplentes serao
convocados pelo CMDCA para preencher a vaga, respeitada a ordem de
classificacdo, no caso de férias, vacancia, destituicao da funcao e licencas de

Conselheiro Tutelar titular, quando exceder 15 (quinze) dias.

Art. 5° - Na necessidade de convocacdo do suplente na

condicao temporaria este nao perdera a vaga efetiva.

Art. 6° - Se o eleito para o Conselho Tutelar for servidor
publico municipal, este podera optar entre a remuneracao da funcao de

Conselheiro Tutelar ou o valor de sua remuneracao, ficando-lhe garantido:

I - Retorno ao cargo efetivo, quando findado o seu mandato de

Conselheiro Tutelar;
II - A contagem do tempo de servico para fins previdenciarios.

Art. 7° - A remuneracao do Conselho Tutelar sera equivalente
a 02 (duas) vezes o valor do piso minimo municipal, que recebe o servidor
publico, devendo sofrer reajuste na mesma época e no mesmo indice aplicado ao

servidor municipal, nos termos da Lei n® 292 /2023.

Paragrafo Unico - O Conselheiro Tutelar fara jus a percepcao

de remuneracao mensal, 13° salario, férias e um terco constitucional.

Art. 8° - O exercicio efetivo da funcao de Conselheiro Tutelar

constitui servico publico relevante e estabelece presuncao de idoneidade moral.

Art. 9° - Cabe ao Poder Executivo Municipal oferecer
condicoes ao Conselho Tutelar para o uso do Sistema de Informacdo para a

Infancia e a Adolescéncia, seguindo os parametros Estadual e Federal.
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Art. 10 - A Lei Orcamentaria Municipal devera, em programas
de trabalhos especificos, prever dotacdo para o custeio das atividades
desempenhadas pelo Conselho Tutelar, inclusive para as despesas com subsidios
e capacitacao e formacao continuada dos Conselheiros, aquisicao e manutencao
de bens moveis e imoveis, pagamento de servicos de terceiros e encargos, diarias,

material de consumo, passagens (transporte) e outras despesas.
CAPITULO II
Da Elaboracao e Aprovacao do Regimento Interno

Art. 11 - Em até 45 (quarenta e cinco) dias da posse dos
Conselheiros Tutelares, estes deverao elaborar a proposta de regimento tnico de
funcionamento do Conselho Tutelar, observados os parametros e as normas

definidas na legislacao pertinente.

Paragrafo anico. O regimento devera estabelecer as normas
de trabalho e o funcionamento do orgao, de forma a atender as exigéncias da

funcao do Conselheiro Tutelar.

Art. 12 - O regimento interno devera ser encaminhado a
proposta primeiramente ao CMDCA para ciéncia e apontamentos no prazo de 60

(sessenta) dias.

§ 1° - Decorrido o prazo estabelecido no caput deste artigo,
independente de manifestacao, o Colegiado encaminhara, no prazo de 15 (quinze)
dias, a minuta finalizada, acompanhada da ata de reunido assinada por todos os

Conselheiros Tutelares, a Secretaria de vinculacao, para publicacao.

§ 2° - Na hipotese de nao serem aceitas as
proposicoes/alteracoes encaminhadas pelo CMDCA, o colegiado devera
encaminhar a Secretaria de vinculacao e ao Ministério Publico simultaneamente,
a ata da reunidao com essa deliberacao, bem como as justificativas da nao
aceitacao, aguardando resposta no prazo de 10 (dez) dias, para posterior

encaminhamento para publicacao.
CAPITULO III

DA NATUREZA, COMPOSICAO E SEDE
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Secao I

Da Natureza

Art. 13 - O Conselho Tutelar € 6rgdao permanente e auténomo,
nao jurisdicional, encarregado de zelar pelo cumprimento dos direitos da crianca
e do adolescente, ligado a estrutura administrativa da mesma Secretaria a qual
Conselho Municipal de Direitos da Crianca e do Adolescente - CMDCA - estiver

vinculado.

Art. 14 - Nos termos da Lei Municipal n® 98/2019 e Lei
Federal n° 8.069/1990, fica estabelecido no Municipio de Catanduvas/PR, 01
(um) Conselho Tutelar, conforme parametros previstos na Legislacao Federal

pertinente, a fim de garantir a equidade de acesso.
Secao II

Da Composicadao e da Sede

Art. 15 - O Conselho Tutelar é composto por 05 (cinco)
membros efetivos e suplentes, conforme dispoe o artigo 131 do Estatuto da
Crianca e do Adolescente (Lei n° 8.069/1990) e reger-se-a pelo presente

Regimento Interno.

Art. 16 - O Conselho Tutelar funcionara em instalacoes

exclusivas, de facil acesso, fornecidas pelo Poder Publico Municipal.

Paragrafo unico - A Sede do Conselho Tutelar, atualmente
encontra-se localizada na Rua Minas Gerais, esquina com Rua Professor Adauto,

n® 521, Centro, Catanduvas-PR.

Secao IIT

Da finalidade e da Competéncia

Art. 17 - A jurisdicao (competéncia territorial) do Conselho

Tutelar obedecera aos limites geograficos do Municipio de Catanduvas-Parana.

Art. 18 - Conforme art. 147 da Lei Federal n° 8.069/1990, a

competéncia deste Conselho Tutelar sera determinada pelo:
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I - Domicilio dos pais ou responsavel (is);

IT - Lugar onde se encontre a crianca ou o adolescente, a falta

dos pais ou de responsavel (is).

Art. 19 - O Conselho Tutelar € competente para atender
qualquer crianca ou adolescente em situacao de risco, cujos pais ou responsavel
tenham domicilio na area territorial correspondente ao Municipio, conforme

disposto no artigo 147, I, da Lei n° 8.069/90.

§ 1° - Tratando -se de crianca ou adolescente cujos pais ou
responsaveis tenham domicilio em outro municipio, realizado o atendimento

emergencial, sera comunicado o fato ao Conselho Tutelar daquele lugar

§ 2° - E vedado ao Conselheiro Tutelar negar atendimento
alegando que a crianca ou o adolescente nao pertence ao seu territorio de
atendimento, devendo ser realizado atendimento com posterior encaminhamento

ao Conselho Tutelar competente.

§ 3° - Considerando que o Conselho Tutelar ndo € um o6rgao
assistencial, nao é entidade, programa ou servico de protecdo, previstos nos
artigos 87, inciso Il a V, 90 e 118, §1°, do Estatuto da Crianca e do Adolescente,
a busca/recambio de crianca ou adolescente cujos pais sejam domiciliados neste
Municipio e se encontre em local diverso, ndo sera realizado por este Orgao,
cabendo ao mesmo requisitar o servico, na forma prevista no art. 136, inciso III,

alinea “a”, da Lei n°® 8.069/90, junto a Secretaria de Assisténcia Social do

Municipio, considerando que o servico € de sua responsabilidade.

§ 4° - Quanto ao encaminhamento/translado de crianca ou
adolescente de outros Municipio/Estado diverso, sera imediatamente comunicado
ao Conselho daquele local, para que tome as providéncias cabiveis quanto ao

recambio.
CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO, DOS DEVERES E DAS VEDACOES

Secao 1
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Do Funcionamento, Da Organizacédo do Conselho e Da Escala de Sobreaviso

Art. 20 - O Conselho Tutelar devera funcionar em local de
facil acesso a populacao, no respectivo territorio de abrangéncia e contara com
instalacoes fisicas adequadas, com acessibilidade arquitetonica e urbanistica e

que garanta o atendimento individualizado e sigiloso.

Art. 21 - Os recessos e ponto facultativo deste Conselho

seguem o calendario do Poder Municipal.

Art. 22 - O conselheiro de sobreaviso contara com telefone

movel fornecido pelo Poder Publico Municipal.

Paragrafo unico - O telefone celular de sobreaviso estara
sempre disponivel para a comunidade, com numero fixado na Sede em lugar
visivel, de modo a garantir o regular atendimento ao publico, sendo atendido os
casos de urgéncia/emergéncia, conforme mensagem automatica que ocorre no
aplicativo do orgao, preferencialmente através de ligacoes para o telefone e
WhatsApp e excepcionalmente via mensagem WhatsApp, considerando que a

visualizacao pode nao ocorrer imediatamente.

Art. 23 - O Conselheiro devera sempre deixar registrado na
Sede do Conselho o itinerario que fara quando da sua saida em horario de servico

para que seja facilmente localizado nos casos em que se fizer necessario.

Art. 24 - Ao procurar o Conselho Tutelar, o cidadao sera
atendido pelo Conselheiro que estiver disponivel, mesmo que o atendimento

anterior nao tenha sido feito por ele.

Art. 25 - Durante o horario de atendimento ao publico, pelo
menos 02 (dois) Conselheiros Tutelares deverao permanecer na sede do orgao,
ressalvada a necessidade de deslocamento, em carater emergencial, para

atendimento imediato de casos urgentes;

Art. 26 - Os atendimentos de urgéncia e emergéncia no
sobreaviso, bem como os atendimentos in loco no horario de expediente, deverao

ser preferencialmente realizados em duplas.
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Art. 27 - O atendimento do Conselho Tutelar € de carater
permanente e ininterrupto e os conselheiros cumprirao carga horaria de trabalho
equivalente a dos servidores publicos municipais, de segunda-feira a sexta-feira
das 07h30 as 11h30 e das 13h as 17h, com expediente de atendimento na Sede

deste Conselho.

Paragrafo unico - O sobreaviso compreende horario de
almoco (11:30h as 13h) e apds as 17h até as 07:30h do dia subsequente, também

sabados, domingos, feriados e pontos facultativos.

Art. 28 - Os horarios de atendimento estabelecidos deverao
ser rigorosamente cumpridos por todos os Conselheiros, bem como todos os
membros do Conselho Tutelar serao submetidos a mesma carga horaria
semanal de trabalho, periodos de sobreaviso, sendo vedado qualquer tratamento

desigual.

Paragrafo tinico. O disposto no caput nao impede a divisao de
tarefas entre os conselheiros, para fins de realizacao de diligéncias, atendimento
descentralizado em comunidades distantes da Sede, fiscalizacao de entidades,
programas e outras atividades externas, sem prejuizo do carater colegiado das

decisoes tomadas pelo Conselho.

Art. 29 - Para atendimento de situacdoes emergéncias em
horarios fora de expediente, aos sabados, domingos e feriados, os atendimentos
serao realizados por meio de 02 (dois) conselheiros, em regime de sobreaviso e
em forma de rodizios, com escala previamente elaborada, apreciada e

homologada pelo CMDCA.

I - A escala de sobreaviso sera organizada e aprovada pelos
proprios Conselheiros Tutelares, mediante revezamento, a qual devera ser

comunicada ao CMDCA, com antecedéncia.

I - Os conselheiros de sobreaviso deverao até o final de seu
plantdao, concluir as rotinas de encaminhamento das situacdées ocorridas,

repassando aos conselheiros tutelares que assumirdao o plantdao. Nao sendo
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possivel, deixarao um relato detalhado dos procedimentos executados e sugestoes

de procedimentos a serem tomados.

III- Havendo a necessidade wurgente de atendimento
especializado a criangca ou adolescente, os conselheiros em sobreaviso poderao,
excepcionalmente, aplicarem as medidas prevista no art.129, VI do ECA,

independente de prévia discussao em Colegiado.

IV - As decisdes tomadas pelos conselheiros em sobreaviso,
em carater emergencial, durante o sobreaviso, devem ser homologadas no

primeiro dia util seguinte pelo Colegiado.

V- Durante o regime de sobreaviso, o conselheiro podera
utilizar a Sede do Conselho Tutelar para o atendimento e em casos excepcionais

que se fizer necessario, requisitar a presenca dos 6rgaos de seguranca publica.

Art. 30 - Sem prejuizo do atendimento do Conselho Tutelar,
tendo em vista atuarem em forma de sobreaviso, fica assegurado o direito a folga
compensatoria equivalente a 01 (um) dia semanal a todos os Conselheiros,
considerando o disposto no artigo 10, paragrafo terceiro, inciso II, da Lei

Municipal n.° 98/2019.

I- Quando houver apenas um feriado ou um ponto
facultativo na semana, terao direito a folga compensatéria apenas os conselheiros
plantonistas daquela semana, desde que ainda nao tenham usufruido de folga
nesse periodo. Os demais conselheiros deverao seguir a escala regular de folgas,
sem direito a compensacao.

II - Quando houver feriado ou recesso (ponto facultativo)
decretado pelo Poder Executivo Municipal, apenas os conselheiros plantonistas
farao jus a folga na respectiva semana. Os demais conselheiros nao terao direito a
folgas nesse periodo.

III- Quando houver cursos, capacitacoes ou reunioes
convocadas, a conselheira com folga programada para aquela data, podera

usufrui-la em outra ocasiao.
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IV- As folgas compensatorias deverao ser programadas sem
prejuizo ao efetivo trabalho do Conselho Tutelar, devendo ser usufruidas o mais
breve possivel, evitando o acumulo.

V- Em casos de emergéncia ou necessidade de servico
extraordinario do conselheiro em gozo de folga, este podera ter a sua folga
remanejada em outra ocasiao.

VI - O planejamento da compensacao de folgas sera de
responsabilidade do Presidente do Conselho Tutelar, devendo ser aprovado pelo
colegiado e encaminhado mensalmente ao CMDCA para ciéncia, por meio do
Relatorio de Escala de Folgas, incluindo eventuais alteracdoes e a data

correspondente a compensacao.

Art. 31 - Cabera ao conselheiro responsavel pelo atendimento,
a abertura de expediente em ficha de atendimento, que é o procedimento de
coleta de informacoes sobre o caso e dos procedimentos administrativos

necessarios.

§ 1° - Os expedientes (fichas de atendimento, laudos e
pareceres), terao carater reservado e s6 poderao ser examinados pelos membros

conselheiros.

§ 2° - Sera fornecida cépias de documentos internos deste
orgao apenas para autoridade judiciaria competente, quais sejam, ao Ministério
Publico e ao Juiz da Vara de Infancia e Juventude e em casos que se fizer

necessario aos orgaos que compoe a Rede de Protecao.

8§ 3° - Quanto a ficha de atendimento pessoal podera ser

fornecida copia somente ao usuario, caso este solicite.

Art. 32 - A assiduidade dos Conselheiros Tutelares sera
atestada por boletim de frequéncia, sendo que o mesmo devera ser entregue ao
orgao municipal, que esta vinculado administrativamente, até o dia 20 (vinte) de

cada més.

I - Os Conselheiros deverao registrar suas entradas e saidas

de trabalho no livro ponto respectivo;
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I - Para justificativa de faltas, o Conselheiro Tutelar
apresentara ao Presidente, em até 48 (quarenta e oito) horas, o atestado meédico,
a declaracao de acompanhamento de filho menor, e/ou certificado ou declaracao
de participacdao em curso, palestra, congresso ou similar, acompanhado de
documentos comprobatorios, que encaminhara imediatamente ao Orgao
municipal ao qual estdao vinculados administrativamente, arquivando-se uma
copia.

IIT - Na auséncia da justificativa legal no prazo estabelecido,

ocorrera o desconto na folha de pagamento, sem prejuizo das demais sancoes.

IV - As faltas nao justificadas serdao obrigatoriamente
comunicadas ao CMDCA e ao o6rgao municipal ao qual estdo vinculados
administrativamente pelo Presidente do Conselho Tutelar, para aplicacdo das

penalidades previstas na Lei Municipal.

Art. 33 - Havera casos que impedem o Conselheiro de atender
ou que obrigue o seu afastamento do caso. Consideram-se fatos e/ou condicoes
que impoem a redistribuicdo do atendimento para os efeitos deste artigo, os

casos de:

I. Impedimento, quando o conselheiro for conjuge ou
parente consanguineo ou afim, em linha reta ou em linha colateral até o 2° grau,

de alguma das pessoas envolvidas;

II. Suspeicdo, quando o conselheiro for de alguns dos
envolvidos: a) Inimigo (caso comprovado em acoes judiciais); b) Herdeiro,

legatario; c) Interessado em favor de uma das partes;

III. Suspeicao por motivo intimo, declarado pelo proprio

conselheiro.
Secao II

Dos deveres e das Vedacoes

Art. 34 - Sao deveres do Conselheiro Tutelar, no que tange os

aspectos éticos e morais a sua funcao:
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I - Desempenhar as atribuicoes inerentes a funcao, previstas

no art. 136 do Estatuto da Crianca e do Adolescente;

II - Realizar as atribuicoes com eficacia, eficiéncia, zelo,
presteza, ética, dedicacdo e rendimento funcional, sugerindo providéncias a

melhoria e aperfeicoamento da funcao;

III - Proceder de modo adequado as exigéncias da funcao, com
atitudes leais, éticas e honestas, mantendo o espirito de companheirismo e
solidariedade com os colegas de trabalho, tratando a todos com cordialidade e

respeito e ao publico com prioridade e dedicacao, sempre de forma imparcial;

IV - Zelar pela integridade das criancas e adolescentes

atendidos em situacao de violacao de direitos;

V - Agir com probidade, moralidade, impessoalidade e de
modo adequado as exigéncias da funcdo, com atitudes leais, éticas e honestas,

mantendo espirito de cooperacao e solidariedade com os colegas de trabalho;
VI - Manter conduta publica e particular ilibada;
VII - Zelar pelo prestigio da instituicao;

VIII -Tratar com urbanidade e respeito qualquer pessoa
interessada, denunciante, testemunha, bem como as autoridades e os demais

integrantes dos 6rgaos de defesa dos Direitos da Crianca e do Adolescente;

IX - Apresentar ao CMDCA as irregularidades de que tiver

conhecimento;
X - Identificar-se em suas manifestacoes funcionais;

XI- Atuar exclusivamente na defesa e na protecao integral dos
direitos fundamentais das criancas e adolescentes, sendo exigida, em sua funcao,
dedicacao exclusiva, vedado o exercicio concomitante de qualquer outra atividade
remunerada, publica ou privada, sob pena de perda do mandato de Conselheiro

Tutelar.

XII - A nao observancia do contido no inciso anterior podera

ensejar a abertura de Sindicancia ou de Processo Administrativo Disciplinar;
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XIII- Alimentar o Sistema de Informacado para a Infancia e
Adolescéncia, seguindo os parametros estadual e Federal (Sistema Nacional de
Registro e Tratamento de Informacoes sobre a garantia e a defesa dos direitos

fundamentais preconizados na Lei Federal n°® 8.069/90) de forma continua.
Art. 35 - E vedado aos Conselheiros Tutelares:

I - Receber a qualquer titulo e sob qualquer pretexto,

vantagem pessoal de qualquer natureza;

II - Exercer outra atividade remunerada ou nao remunerada,

ainda que haja compatibilidade de horario, sob pena de perda do mandato;

III - Exercer atividade de fiscalizacdo em locais onde exerca
atividade voluntaria, no ambito da politica de atendimento dos direitos da crianca

e do adolescente;

IV - Utilizar-se do Conselho Tutelar para o exercicio de

propaganda e atividade politico-partidaria;

V - Ausentar-se da Sede do Conselho Tutelar durante o

expediente, salvo quando no exercicio da sua funcao;

VI - Delegar a pessoa que nao seja Conselheiro Tutelar o

desempenho das atribuicoes que sejam de sua responsabilidade;

VII - Valer-se da funcao para lograr proveito pessoal ou para

outrem,;

VIII - Receber comissoes, presentes ou vantagens de qualquer

espécie, em razao de suas atribuicoes;
IX - Proceder de forma desidiosa;

X - Exceder no exercicio da funcao, de modo a exorbitar suas

atribuicées com abuso de autoridade;

XI- Descumprir os deveres funcionais mencionados no art.

anterior e outras legislacoes pertinentes.

XII - Recusar fé a documento publico;
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XIII - Opor resisténcia injustificada ao andamento do servico;

XIV - Utilizar o espaco fisico da Sede do Conselho Tutelar

para fazer qualquer tipo de promocao pessoal ou de terceiros;

XV -Promover manifestacao de apreco ou desapreco no recinto

da Unidade do Conselho Tutelar;

XVI - Apresentar-se embriagado no servico ou fora dele

habitualmente.

XVII -Utilizar de forma indevida as informacoes e documentos

que requisitar, estando sujeito as sancoes legais.

XVIII - As vestimentas dos Conselheiros devem ser adequadas
para o atendimento, sendo vedado roupas que sensualizem e desmoralizem o
orgao.
CAPITULO V

Das Competéncias/Habilidades, das Atribuicoes dos Membros e do Colegiado

Art. 36 - Compete aos Conselheiros Tutelares fazer os registros
dos atendimentos no Sistema de Informacao para a Infancia e a Adolescéncia,

seguindo os parametros Estadual e Federal.

Art. 37 - Em razdao da relevancia e complexidade das
atividades do Conselheiro Tutelar, bem como da necessidade de estabelecer um
padrao comportamental minimo no desempenho das atribuicoes desta funcao,

ficam definidas as seguintes competéncias pessoais para o efetivo exercicio da

funcao:

I - Ter autocontrole e equilibrio emocional;

II - Ter comprometimento com o trabalho;

III - Ser resolutivo e flexivel, observando os preceitos éticos da
atividade;

IV - Ser responsavel e disciplinado com sensibilidade de saber

ouvir;
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V - Comunicar-se de forma clara e concisa.

VI - Ter habilidade para trabalhar em equipe e demonstrar

empatia no relacionamento interpessoal;

VII - Demonstrar habilidades para resolver conflitos e

contornar situacoes adversas;

VIII - Demonstrar discricdo e respeito as diversidades étnicas,

culturais, de género, de credo, de orientacao sexual e outras.

a) Das atribuicoes quanto a atuacao na funcao

Art. 38 - As atribuicoes inerentes a funcao do Conselheiro
Tutelar sao as previstas no art. 136 da Lei Federal n°® 8.069/90. Sao atribuicoes

do Conselheiro Tutelar, naquilo que tange a atuacao formal de sua funcao:

I - Participar das reunidoes ordinarias do Colegiado e

extraordinariamente quantas vezes se fizerem necessarias;
II - Participar das reunidoes do CMDCA,;

IIT - Participar de reunides externas em que sejam de
interesse do orgao, sempre que possivel e quando previamente deliberado

em colegiado;

IV - Fiscalizar, orientar e promover o bom andamento dos

servicos referentes ao Conselho Tutelar;

V - Comunicar ao Presidente do Conselho Tutelar, sempre que

necessario a ocorréncia e/ou necessidade de troca de escalas de plantao;

VI - Nao se apropriar de bens do Conselho Tutelar para fins

particulares;

VII - Levar ao conhecimento do CMDCA qualquer material

informativo impresso produzido pelo Conselho Tutelar.

Das Atribuicoes quanto ao desempenho da funcao
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Art. 39 - Ainda, sao atribuicoes do Conselheiro Tutelar
conforme dispde o artigo 6° da Lei Municipal n° 98/2019, alterada pela Lei

Municipal n° 252/2022:

I - Atender a criancas e adolescentes nas hipoteses previstas
nos arts. 98 e 105 da Lei Federal n°® 8.069/90, aplicando as medidas previstas no

art. 101, incisos I a VII da referida Lei;

II - Atender e aconselhar os pais ou responsavel (is), aplicando

as medidas previstas no art. 129, incisos I a VII da Lei Federal n° 8.069/90;

III - Expedir notificacoes e demais atos necessarios ao

andamento dos trabalhos, dentro de suas competéncias;

IV - Requisitar certidoes de nascimento e de 6bito de crianca

ou adolescente, quando necessario;

V - Encaminhar ao Ministério Publico noticia de fato que
constitua infracdo administrativa ou penal contra os direitos da crianca ou do

adolescente;

VI - Representar ao Ministério Publico, para efeito das acoes
de perda ou suspensao do poder familiar, apos esgotadas as possibilidades de
manutencao da crianca ou do adolescente junto a familia natural sempre que
constatar a ocorréncia das situacoes previstas nos arts. 1637 e 1638 do Codigo
Civil,

VII - Se, no exercicio de suas atribuicoes, o Conselho Tutelar
entender necessario o afastamento do convivio familiar, comunicara incontinenti
o fato ao Ministério Publico, prestando-lhe informacoes sobre os motivos de tal
entendimento e as providéncias tomadas para a orientacao, o apoio € a promocao

social da familia;

VIII- Promover e incentivar, na comunidade e nos grupos
profissionais, acoes de divulgacao e treinamento para o reconhecimento de

vestigios de maus-tratos e violéncia em criancas e adolescentes.

IX - Fiscalizar as entidades que prestam atendimento a

criancas e adolescentes, situadas no Municipio e os programas por estas
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executadas, conforme art. 95 da Lei 8.069/90, devendo em caso de
irregularidades representarem a autoridade judiciaria a fim de instauracao de

procedimento especifico, nos termos dos artigos 191 a 193 da referida Lei.

X - Promover a execucao de suas decisoes, podendo para

tanto:

a) Requisitar junto as Secretarias ou Departamento
Municipais competente, servicos publicos nas areas de saude, educacao,

servico social, previdéncia, trabalho e seguranca;

b) Representar junto a autoridade judiciaria no caso de
descumprimento injustificado de suas deliberacoes, propondo instauracao
de procedimento judicial por infracdo ao disposto no art. 249, da Lei
8.069/90, sem prejuizo de outras medidas administrativas, no sentido da
garantia das prerrogativas e da protecao integral da crianca, adolescentes ou

familias atendidas;

XI - Encaminhar ao Ministério Publico, noticia de fato que
constitua infracdo administrativa ou penal contra os direitos de crianca ou

adolescente (art. 228 a 258, da Lei n°® 8.069/90).

Art. 40 - Para realizar atendimento de situacoes fora do
Municipio (intermunicipal) ou Estado de criancas e adolescentes, o Conselho
podera requisitar/reivindicar um motorista profissional a Administracdo, a fim de

viabilizar a realizacao de suas atividades.

Art. 41 - Nos termos da Lei Municipal 133/2019, os
Conselheiros farao jus a percepcao de diaria quanto a alimentacao e hospedagem
quando necessario pernoitar, se tiverem que se deslocar do Municipio para

atender a casos em outros Municipios ou Estados.

Do Colegiado

Art. 42 - Cabe ao Colegiado elaborar e aprovar o regimento de
funcionamento do Conselho Tutelar devendo encaminha-lo ao CMDCA, a fim de
oportunizar a apreciacao e o envio de propostas de alteracdo, para posterior

publicacdo no Orgéo Oficial do Municipio.
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Art. 43 - Compete ainda ao Colegiado:
I - Eleger a diretoria (Presidente e Vice);

II - Tomar conhecimento das representacoes efetuadas por

seus membros;

IIT — Encaminhar ao Ministério Publico e ao Poder Judiciario
apos sua deliberacao, os casos previstos na Lei Federal n® 8.069/1990, na
Lei Municipal n° 98/2019 e demais legislacoes correlatas;

IV - Zelar pelo cumprimento das decisdes tomadas pelo

Colegiado observando o disposto neste Regimento, Lei Federal n

8.069/1990, Lei Municipal n® 98/2019 e demais legislacoes correlatas;

V - Elaborar em conjunto o cronograma de férias dos seus
membros encaminhando o cronograma ao CMDCA para conhecimento até o

dia 10 do més de dezembro de cada ano;

VI - Propor a reforma deste Regimento Interno, encaminhando
para conhecimento e homologacdo do CMDCA, quando o colegiado assim

decidir;

VII - Colaborar com o planejamento, bem como cronogramas,
dando sugestoes e opinides ao Sistema de Garantias de Direitos — SGD,

contribuindo no atendimento a criancas e adolescentes do Municipio.

VIII - Requisitar reunides com Orgaos governamentais e nao
governamentais que desenvolvam servicos, programas ou projetos de

atendimento a crianca e ao adolescente, deste Municipio;

IX - Determinar membro para participar das reunides com
Juizados e Promotorias, Policia Militar e Civil e Rede de Protecao, trocando
conhecimentos de problemas, sempre visando a garantia de direitos e

protecao da crianca e do adolescente;

X - Promover reunioes com as escolas e CMEI, clubes de
servicos, igrejas, movimentos sociais e sociedade em geral para divulgacao

do ECA;
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XI - Assessorar o Poder Executivo na elaboracao da proposta

orcamentaria, conforme dispoe o art. 136, da Lei Federal n°® 8069 /90.

Art. 44 - O Colegiado do Conselho Tutelar reunir-se-a
ordinariamente, uma vez por semana na Sede do Conselho Tutelar ou em outro
local apropriado, em dia e hora a serem definidos de comum acordo, e
extraordinariamente tantas vezes forem necessarias para discussao e resolucao
dos casos, planejamento e avaliacoes de acdoes a analise da pratica buscando

sempre aperfeicoar o atendimento a populacao.

Paragrafo Unico: As deliberacoes do Colegiado serdo
obrigatoriamente registradas em atas e demais documentos que traduzam as

decisoes tomadas em plenaria.
CAPITULO VI
DA ESCOLHA DA PRESIDENCIA E DAS SUAS ATRIBUICOES

Art. 45 - O Conselho Tutelar elegera dentre seus membros, 01

(um) Presidente e O1 (um) Vice-Presidente.

§ 1° - A candidatura aos cargos sera manifestada verbalmente

pelos Conselheiros na primeira sessao ordinaria realizada apoés a Posse.

§ 2° - Caso nao haja interesse de nenhum dos membros em
assumir a Presidéncia com manifestacao espontanea, a escolha sera realizada

através de voto secreto/sigiloso.

§ 3° - O mandato da Presidéncia sera de 01 (um) ano, sendo

permitida nova candidatura e reeleicdo através de voto secreto, nos termos da Lei.

§ 4° - Em caso de ser detectada postura de abuso ou
negligéncia do Presidente e do Vice, excesso ou omissao, tais ocorréncias devem

ser levadas ao Colegiado do Conselho Tutelar, com copia ao CMDCA.

Art. 46 - Compete ao Presidente:

I - Convocar sessao extraordinaria;

II - Coordenar as sessoes plenarias;
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III- Administrar, em conjunto com os demais conselheiros
zelando pelos interesses do 6rgao promovendo o aprimoramento, o entrosamento

com os demais Conselhos Tutelares;

IV - Cumprir e fazer cumprir as normas regimentais,
deliberacoes deste Conselho Tutelar, bem como garantir a execucao de planos de

trabalho;

V - Representar o Conselho Tutelar, sempre que necessario,

quando for convidado ou por decisao do colegiado;

VI- Organizar, dirigir, coordenar e acompanhar as atividades

administrativas inerentes a este 6rgao;

VII - Conceder entrevistas e/ou autorizar os membros do
Conselho Tutelar fazé-lo, desde que nado venha prejudicar o 6rgdo ou o

andamento do servico, sendo o conselheiro responsavel pelos seus atos;

VIII - Requisitar com antecedéncia, sempre que necessario,
junto a Administracdo, material de expediente, recursos humanos, veiculos,
manutencao e limpeza da sede do Conselho Tutelar, moveis e equipamentos,
melhoria e reforma do espaco fisico e outros, sempre visando o atendimento

humanizado as criancas e adolescentes e suas familias;

IX - Elaborar com os demais Conselheiros Tutelares a escala

de sobreaviso, folgas, férias, atendimentos e cronogramas de visitas;
X~ Elaborar a pauta da reuniao do Colegiado;

XI - Apresentar ao CMDCA até o dia 10 (dez) de cada més,

relatorio estatistico de atendimento as criancas e adolescente;
XII - Assinar correspondéncias oficial do Conselho.
Art. 47 - Compete ao Vice-Presidente:

I - Substituir o Presidente em seus impedimentos e sucedé-lo
em caso de vacancia ou férias, bem como auxilia-lo em suas funcoes, sempre que

se fizer necessario.
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Paragrafo Unico - Na auséncia ou impedimento do
Presidente, a direcao dos trabalhos e demais atribuicées serdao automaticamente

exercidas pelo Vice-Presidente.
CAPITULO VII
DAS FERIAS, LICENCAS E DA VACANCIA DO MANDATO
Secao I

Das Férias e Licencas

Art. 48 - No periodo de férias que sera de 30 (trinta) dias o
Conselheiro Tutelar sera substituido pelo suplente eleito, respeitado a ordem de

classificacao.

§ 1° - As férias serao programadas pelo Colegiado, sendo
gozada por um Conselheiro de cada vez, devendo o cronograma ser informado ao
Presidente ao Conselho Municipal de Direitos da Crianca e do Adolescente -
CMDCA com pelo menos 40 dias de antecedéncia, para que seja providenciada a

convocacao do suplente, nos termos da Lei 98/2019.

§ 2° - A critério da Administracdo, poderao as férias ser
concedidas em 2 (dois) periodos, nao podendo ser inferior a 15 (quinze) dias

consecutivos.

Art. 49 - O Conselheiro Tutelar tera direito as seguintes

licencas:
I - Para tratamento de saude;

II - Licenca-maternidade de 180 (cento e oitenta) dias, com
inicio a partir da 37?% (trigésima sétima) semana de gestacdo ou na data de
nascimento da crianca ou a partir da data da adocao ou da concessao da guarda

provisoria vinculada ao processo de adocao em tramitacao;

IIT - Licenca - paternidade de S (cinco) dias a contar da data
do nascimento, em razdao do nascimento de filho ou a partir da data da adocao ou
da concessao da guarda provisoria vinculada ao processo de adocao em

tramitacao;
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IV - Licenca por motivo de doenca de filho ou de menor de
idade sob guarda ou tutela, desde que prove ser imprescindivel a sua assisténcia

pessoal e essa nao possa ser simultaneamente com o exercicio do cargo;

V - Licenca por ocasidao de seu casamento civil por até 5

(cinco) dias, a contar da data do evento;

VI - Licenca por falecimento de membro da familia, por

ocasiao do 6bito de:

a) conjuge, pais, irmaos e filhos, enteados, menor sob guarda

ou tutela, por até 5 (cinco) dias;

b) companheiro ou companheira, com quem estivesse, até o
falecimento, comprovadamente, mantendo unido estavel ou homoafetiva nos

termos da legislacao civil, por até S (cinco) dias;

c) tios, primos, sobrinhos, cunhados, padrasto, madrasta,
avos, bisavos, sogros, genro, nora, netos, bisnetos, inclusive os advindos da uniao

estavel, por até 2 (dois) dias;

VII - Licenca sem remuneracao para tratar de assuntos

particulares, com prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias por mandato.

§ 1° - A licenca prevista no inciso II sera extinta com o

falecimento da crianca, se isso ocorrer antes de findo o prazo previsto;

§ 2° - Provar-se-a a licenca prevista no inciso IV mediante
avaliacao meédica e social e sera concedida a remuneracao integral até 15 (quinze)
dias e 50% (cinquenta por cento) da remuneracao excedendo esse prazo e até no

maximo 3 (trés) meses a cada periodo de 12 (doze) meses;

§ 3° - A licenca de falecimento correspondera ao periodo de

até 5 (cinco) ou de até 2 (dois) dias, conforme o caso e tera inicio:

I -No dia do falecimento, se o 6bito ocorrer antes ou durante o

horario de trabalho;

IT - No dia seguinte ao do falecimento, se o 6bito ocorrer apos

o horario de trabalho.
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§ 4° - Caso as licencas previstas nos incisos I, III, IV, V e VI
forem concomitantes a periodo de férias, descanso semanal remunerado,
feriados, ponto facultativo ou outras licencas ou afastamentos legais, a licenca

correspondera a quantidade de dias que restarem.

§ 5° - Além das hipoteses acima € admitida também a
hipotese de afastamento do Conselheiro Tutelar para candidatura a cargos

publicos eletivos.

Art. 50 - Sera convocado, respeitando-se a ordem de votacao,
o suplente eleito, que tenha participado da capacitacdo para substituicao
temporaria do Conselheiro Tutelar titular que se licenciar por mais de 15 (quinze)

dias.

Art. 51 - Todas as licencas deverao ser liberadas mediante
apresentacao dos respectivos documentos médicos ou de registro civil, quando for

o caso, obedecidas as mesmas regras aplicadas ao servidor publico do Municipio.

§ 1°- O atestado médico que recomende a licenca sera,
obrigatoriamente, enviado ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do
Adolescente no prazo maximo de 02 (dois) dias apds sua expedicdo, para

conhecimento e convocacao do suplente.

Art. 52 - Compete ao Poder Executivo Municipal garantir o
acompanhamento continuado da saude ocupacional a todos os Conselheiros

Tutelares em exercicio.
Secao II

Da Vacancia do Mandato

Art. 53 - A vacancia do mandato de Conselheiro Tutelar

decorrera de:
I - Renuncia (a pedido) do membro por motivo justificado;

II - Posse e exercicio em outro cargo, emprego ou funcao

publica ou privada remunerada;

III- Falecimento;
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IV - Aplicacao de sancao administrativa de destituicao do

mandato, mediante processo administrativo disciplinar;

V - Condenacao por sentenca transitada em julgado pela

pratica de crime ou de ato improbo que comprometa a sua idoneidade moral;

VI - Em caso de perda de sua capacidade plena para o

exercicio da funcao de Conselheiro Tutelar.

Art. 54 - A vaga sera considerada aberta na data do
falecimento do membro, na data estabelecida na renuncia ou da publicacao da

sentenca irrecorrivel que gerar a perda do mandato.

Art. 55 - O falecimento do Conselheiro devera ser comunicado
ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente, pelo Presidente
do Conselho Tutelar, dentro de no maximo 48h (quarenta e oito), contados do
obito.

Art. 56 - O pedido de renuncia sera encaminhado pelo préoprio

interessado ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente.

Art. 57 - Ocorrendo vacancia, o Conselheiro Tutelar sera
substituido pelo suplente eleito que tenha participado da capacitacdo, para o

preenchimento da vaga, respeitada a ordem da votacao.

Art. 58 - Havendo vacancia no cargo de Conselheiro, o
Presidente do Conselho em questdo, notificara o Presidente do Conselho
Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente para que convoque o suplente

e promova a posse do mesmo, suprindo a vaga.

CAPITULO VIII
DO REGIME DISCIPLINAR

Secao I
Das Infracoes Disciplinares e Penalidades

Art. 59 - Considera-se infracao disciplinar o comportamento
ou o ato praticado pelo Conselheiro Tutelar, por desobediéncia ou inobservancia,

acao ou omissao, ainda que meramente culposo, que viole os deveres ou as
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proibicoes gerais ou especiais inerentes a funcao que exerce, elencadas nesta Lei

e nas demais legislacoes pertinentes.

Art. 60 - O Conselheiro Tutelar, a qualquer tempo, pode ter
seu mandato suspenso ou cassado, no caso de ser comprovado o
descumprimento de suas atribuicoes, pratica de atos considerados ilicitos ou

comprovada conduta incompativel com a confianca e outorga pela comunidade.

Art. 61 - Considera como caso de cometimento de falta

funcional grave, entre outras que possam ser aditadas pela municipalidade:
I - Usar da funcao em beneficio proprio;

II - Romper sigilo em relacao aos casos analisados pelo

Conselho Tutelar que integre;

III - Manter conduta incompativel com o cargo que ocupa ou
exceder-se no exercicio da funcao de modo a exorbitar sua atribuicdo, abusando

da autoridade que lhe foi conferida;

IV - Recusar-se a prestar atendimento ou omitir-se a isso
quanto ao exercicio de suas atribuicoes quando em expediente de funcionamento

do Conselho Tutelar;

V - Aplicar medida de protecao contrariando a decisao do

Colegiado;

VI - Deixar de comparecer no plantdo e no horario

estabelecido sem justificativa;

VII - Exercer outra atividade, incompativel com o exercicio do

cargo, nos termos desta Lei;

VIII - Receber, em razao do cargo, honorarios, gratificacoes,

custas, emolumentos e diligéncias.

Art. 62 - O Conselheiro Tutelar responde civil, penal e

administrativamente pelo exercicio irregular de suas atribuicoes.
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Art. 63 - A gravidade da infracao € caracterizada por meio da

analise dos fatos do dano e de suas consequéncias.

Art. 64 - Sao penas disciplinares aplicaveis pelo Prefeito

Municipal, na ordem crescente de gravidade:

I - Adverténcia por escrito, aplicada em casos de nao
observancia dos deveres previstos nos art. 36 e vedacoes previstas no art. 37
deste Regimento que nao tipifiquem infracado sujeita as penalidades de suspensao

e destituicao de mandato;

II - Suspensao disciplinar, com prazo nao excedente a 90
(noventa dias), nos casos de reincidéncia da infracdo sujeita a pena de

adverténcia, acimulo de infracdes ou infracoes consideradas graves;
III- Multa;
IV- Destituicao/Perda do mandato.

§ 1° - A pena de suspensao disciplinar podera ser convertida
em pena de multa, desde que haja conveniéncia para o Conselho Tutelar, na base
de 50% (cinquenta por cento) por dia da remuneracdo, na mesma proporcao de

dias de suspensao, com desconto em folha de pagamento.

§ 2° - Ocorrendo a conversao da pena de suspensao
disciplinar em pena de multa, o Conselheiro Tutelar fica obrigado a permanecer

em SEervico.

Art. 65 - A destituicao (perda) do mandato do Conselheiro

Tutelar ocorrera nos casos em que:

I - Seja condenado por sentenca transitada em julgado, pela
pratica de crime culposo ou doloso ou por contravencao penal, ou ainda, por ato

improbo;

II - Tenha sido comprovadamente negligente, omisso, nao

assiduo, ou ainda, deixe de cumprir suas funcoes;

III - pratique ato contrario a ética, a moralidade e aos bons

costumes ou que seja incompativel com a funcao;
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IV - Nao cumpra com as atribuicoes conferidas pelo ECA;

V - Seja negligente nas suas tarefas, facilitando dessa forma a

exposicao de criancas e adolescentes em situacao de risco;

VI - Receba, a qualquer titulo e sob qualquer pretexto,
vantagem pessoal de qualquer natureza, em razao de suas atribuicoes, para si ou

para outrem,;
VII - Transfira residéncia ou domicilio para outro Municipio;

VIII - Delegue a pessoa que nao seja membro do Conselho

Tutelar o desempenho da atribuicao que seja de sua responsabilidade;

IX - Exerca outra atividade publica ou privada remunerada

que seja incompativel com sua carga horaria e funcao;
X - Proceda de forma desidiosa;

Art. 66 - Compete ao Chefe do Poder Executivo Municipal
instaurar sindicancia ou processo administrativo disciplinar, por meio de portaria
de designacdo dos servidores componentes da comissdao, assegurado o

contraditorio e a ampla defesa

Art. 67 - Os processos de sindicancia e processos
administrativos disciplinares terdo o mesmo rito processual aplicado ao servidor

publico municipal.

Art. 68 - Verificada em sentenca condenatéria transitada em
julgado na esfera Judicial, a pratica de crime, contravencao penal ou ato
improbo, o CMDCA, em reuniado extraordinaria, declarara vago o mandato de

Conselheiro Tutelar, dando posse imediata ao suplente.

CAPITULO VIX
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 69 - O Poder Executivo Municipal devera viabilizar a

participacao dos membros do Conselho Tutelar em cursos, capacitacoes e
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eventos, visando o aperfeicoamento dos mesmos, com pagamento de diarias, nos
termos da Lei Municipal 133/2019.

§ 1° - Na participacao em atividades externas tais como:
conferéncias, seminarios, palestras, cursos de aperfeicoamento e outros eventos
de interesse do Conselho Tutelar, devera ser garantida a igualdade de

participacao, assegurando-se a rotatividade.

Art. 70 - O presente Regimento Interno podera ser alterado a
qualquer momento, parcialmente ou integralmente, evidenciado a necessidade de

alteragao, conforme acordo do Colegiado.

Art. 71 - Os casos omissos a este Regimento serao resolvidos

pelos membros do Conselho, CMDCA e Orgao Gestor Municipal.

Art. 72 - Este Regimento entra em vigor a partir da aprovacgao
do colegiado do Conselho Tutelar e homologagao do CMDCA, protocolado junto ao
Ministério Pablico e devidamente publicado na imprensa oficial do Municipio,

revogando-se as disposicoes contrarias.

Pardgrafo finico - Copia integral deste Regimento Interno sera

fixado na Sede do Conselho Tutelar para conhecimento do publico em geral.

Catanduvas/PR, 13 de outubro de 2025.
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