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Sumula: Dispde sobre a nomeacaqCP
encarregado geral e dos encarreBadsik
setoriais de protegdo de dadd&
ambito municipal, além de dar outras
providencias.

O Prefeito do municipio de Catanduvas, Estado do Parand, no uso de suas
atribuicoes legais, art. 61, inciso II da Lei Orgénica e em conformidade com o
Decreto Municipal n® 352/2025,

RESOLVE

Art. 1°. Nomear como “Encarregado Geral de Protecdo de Dados” do
Municipio a servidora Viviane dos Santos Almeida Thomé, matricula funcional
1002570, lotada na Secretaria Municipal de Administracéo, para atuar como canal de
comunicagdo com os titulares de dados e com a Autoridade Nacional de Protecédo de
Dados — ANPD.

Art. 2°. Fica nomeado como suplente do Encarregado Geral o(a) servidor(a)
Oziel de Oliveira, matricula funcional 1004387, lotado(a) na mesma Secretaria.

Art. 3°. Ficam designados como “Encarregados Setoriais de Protecdo de
Dados”, os seguintes servidores:

Secretaria/Orgio Titular

Secretaria de Saude Marineuza Fatima Pessoli

Secretaria de Educacédo e Esportes | Daniel Massaharu Enokida

Secretaria de Assisténcia Social Sueli Alves Garcia de Souza

Secretaria de Administragéo Oziel de Oliveira

Secretaria de Financas Juliano Aparecido do Amaral
Guedes

Secretaria de Viagédo, Obras e Jair Rocha

Urbanismo

Secretaria de Trabalho, Industria e | Francisco Alves dos Santos

Comércio

Secretaria de Agricultura Claudia Luiza Maziero

Secretaria de Cultura Mildo Ramos

Controlador Interno Edilson Malavski

Paragrafo tnico. Fica aprovado:
[- A “estrutura basica do plano de adequag¢do a LGPD”, nos termos do
anexo | desta Portaria;
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[1- A “norma técnica complementar n° 01/20025 - LGPD”, nos terMQSmmons -
do anexo Il desta Portaria; ?;‘g;;l_ts”%
III- O Fluxograma do tratamento dos dados pessoais;

I[V- O “modelo de relatério de impacto a protecdo de dados pessoai

e
(ripd)”. #DraSII

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagédo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito, Catanduvas/_PR_, 26 de novembro de 2025.
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ANEXO I - PORTARIA N° 115/2025 N tsoooing | DUVAS
ESTRUTURA BASICA DO PLANO DE ADEQUACAO A LGPD  Duszsaoss
PLANO DE ADEQUACAO A LGPD - ORGAO/SECRETARIA: ICP
1. Identificacdo do Orgao Erasﬂ
Nome, responsavel, setor de TI e juridico, responsavel setorial pelo ptdno.
2. Mapeamento dos Dados Pessoais
o Tipos de dados coletados e tratados
o Finalidades especificas
o Bases legais do tratamento
o Forma de coleta, armazenamento e compartilhamento
o Sistemas utilizados
3. Analise de Riscos
O
O
O

Identificacdo de ameacas
Probabilidade de incidentes
Impacto em caso de violagéo
o Medidas de mitigacao
4. Procedimentos e Normas Internas
o Politica de privacidade interna
o Termos de consentimento
o Procedimentos de anonimizag¢do ou pseudonimizacgéo
o Protocolo de resposta a incidentes
5. Capacitacao dos Servidores
o Cronograma de capacitagdes
o Material de treinamento
o Responsaveis
6. Elaboracao de Relatorios de Impacto
o Sempre que o tratamento envolver dados sensiveis ou risco elevado ao
titular
7. Monitoramento e Atualizacdao Continua
o Avaliagdes periddicas
o Revisdo anual do plano
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ANEXO II - PORTARIA N° 115/2025 iiyiahbialiobtit

NORMA TECNICA COMPLEMENTAR N° 001/2025 - LGPD  Daaz611.2025

15:06:27 -03

Suamula: Dispde sobre os procedimentoslcaa
implementacdo e cumprimento da Lei Géj%?{e
Protecdo de Dados Pessoais no ambit
Administracdo Publica Municipal.

1. OBJETIVO

Esta Norma Técnica estabelece diretrizes, critérios operacionais e requisitos
minimos obrigatdrios para a implementagdo, adequacdo e conformidade com a Lei Federal
n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protegcdo de Dados Pessoais (LGPD) no ambito da
Administracdo Publica Direta e Indireta do Municipio de CATANDUVAS, visando assegurar
a protegdo dos direitos fundamentais dos titulares de dados e o cumprimento das normas
estabelecidas no Decreto Municipal n® 352/2025.

2. AMBITO DE APLICACAO

Esta Norma aplica-se a todos os 6rgdos, secretarias, departamentos, autarquias,
fundag¢des publicas, fundos municipais e demais entidades vinculadas a estrutura
administrativa do Municipio de Catanduvas/PR, que realizem, direta ou indiretamente,
qualquer forma de tratamento de dados pessoais.

3. PROCEDIMENTOS MINIMOS OBRIGATORIOS
Cada 6rgdo ou entidade deverda adotar, no minimo, os seguintes procedimentos,
observando os principios da LGPD:
3.1. Identificagdo e Classificagcdo de Dados Pessoais
e Inventariar todos os dados pessoais tratados;
e C(lassificar os dados em categorias: comuns, sensiveis, anonimizados.
3.2. Registro de Operacdes de Tratamento
e Documentar os fluxos de dados pessoais (entrada, uso, armazenamento,
compartilhamento e descarte);
e Identificar responsaveis internos por cada etapa.
3.3. Verificagdo da Base Legal para Tratamento
e Mapear a base legal correspondente a cada tipo de dado tratado
(consentimento, obrigacdo legal, interesse publico etc.);
e Justificar os tratamentos com base nos artigos 7°, 11 e 23 da LGPD.
3.4. Consentimento do Titular (quando aplicavel)
e Coletar manifestacdo expressa, livre, informada e inequivoca do titular;
e Manter os termos arquivados em meio seguro e acessivel.
3.5. Capacitagdo Continua dos Servidores Publicos
e Realizar treinamentos periédicos sobre a LGPD, riscos e boas praticas;
e Registrar lista de presenca, conteudos ministrados e materiais utilizados.
3.6. Canal de Comunicacédo com Titulares
e Criar e divulgar canal institucional (telefone, e-mail ou plataforma) para
recebimento de solicitacdes, reclamacdes e duvidas dos titulares de dados.

4. RELATORIOS E COMUNICACAO
4.1. Relatorio de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais (RIPD)
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o Obrigatério nos casos de tratamento de dados sensiveis, em larga e§¢arg $i7" """
com risco relevante aos direitos dos titulares (art. 38 da LGPD); Dpawa26.11.2025

. s s oz 15:06:27 -03
e Deve conter: descricdo do tratamento, riscos, medidas mitigadoras, bases

legais e responsaveis. ICP

4.2. Comunicacgdo de Incidentes de Segurancga Brasil
e Qualquer violagdo, vazamento ou incidente envolvendo dados pess

deverd ser comunicado imediatamente ao Encarregado-Geral de Protecgédo

de Dados do Municipio, com as seguintes informagdes:

a) Data e hora do incidente;

b) Orgdo envolvido;

c) Tipo de dados afetados;

d) Medidas emergenciais adotadas;

e) Responsavel técnico.

5. PRAZOS PARA IMPLEMENTACAO

5.1. Os 6rgdos e entidades municipais deverdo apresentar seus Planos Setoriais de
Adequacdo a LGPD no prazo maximo de 90 (noventa) dias a contar da publicagdo do
Decreto Municipal n® 352/2025.

5.2. Os titulares e suplentes dos “Encarregados Setoriais de Protecdo de Dados”
deverdo ser formalmente indicados e nomeados no prazo de 15 (quinze) dias ap6és a entrada
em vigor do referido Decreto.

6. RESPONSABILIDADES DOS ORGAOS E ENTIDADES

6.1. Responsabilidade Primaria. Cada 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica
Municipal é integralmente responsavel pelas operagdes de tratamento de dados pessoais
sob sua competéncia, devendo assegurar:

e Legalidade: Garantir que todo tratamento de dados possua base legal
prevista na LGPD (Lei n® 13.709/2018) e demais normas aplicaveis;

e Finalidade: Realizar o tratamento apenas para fins legitimos, especificos e
previamente informados ao titular dos dados;

e Minimizagdo: Restringir a coleta e utilizacdo dos dados ao estritamente
necessario para o cumprimento da finalidade declarada;

e Seguranca e Confidencialidade: Adotar medidas técnicas e administrativas
aptas a proteger os dados contra acessos ndo autorizados, vazamentos,
perdas ou destruicéo;

e Transparéncia e Prestacdo de Contas (accountability): Manter registros e
comprovagdes das agdes realizadas para demonstrar conformidade com a
LGPD.

6.2. Deveres Especificos de Cada Unidade
Compete a cada unidade administrativa:
1. Monitoramento Continuo:
o Avaliar periodicamente os fluxos internos de tratamento de
dados, revisando procedimentos, formuldrios, sistemas e
bases de dados;
o Identificar eventuais riscos de seguranca ou néo
conformidades e propor medidas corretivas.
2. Integracdo com o Encarregado-Geral:

- __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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o Atender prontamente as solicitagées de infolfigeRE TS
relatérios ou documentos feitos pelo Encarregado-Geral de
Protecdo de Dados (DPO); 19:06:27-03

o Colaborar nos processos de elaboracdo de RelatériICP
Impacto a Protecdo de Dados Pessoais (RIPD) e nas res b
a demandas de titulares de dados. g

3. Resposta a Incidentes:

o Comunicar imediatamente ao Encarregado-Geral qualquer
ocorréncia de incidente de seguranga, vazamento, uso
indevido ou suspeita de violagdo de dados;

o Fornecer relatério técnico detalhado com informacdes sobre a
origem, impacto e medidas adotadas para contencdo e
mitigacdo do incidente.

4. Rastreabilidade e Auditoria:

o Manter registros de logs de acesso, histérico de alteragdes,
copias de seguranca e demais evidéncias que permitam
rastrear operagdes de tratamento de dados;

o Disponibilizar tais registros sempre que requisitados em
auditorias internas, externas ou pelo Tribunal de Contas.

5. Capacitacdo e Conscientizacéo:

o Promover e incentivar a participacdo dos servidores da
unidade em treinamentos e campanhas de conscientizacdo
sobre protecdo de dados pessoais;

o Garantir que novos colaboradores sejam orientados sobre as
politicas internas de privacidade e seguranca da informacéo.

6. Responsabilidade Técnica:

o Responder técnica e administrativamente por falhas, omissdes
ou irregularidades relacionadas ao tratamento de dados
pessoais sob sua algcada;

o Adotar medidas preventivas para assegurar a continuidade
dos servigos essenciais, mesmo em situacdes de incidente ou
indisponibilidade de sistemas.
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FLUXOGRAMA DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS IBgaspll

Cvicio P

Recebimento/Coleta de Dados Pessoais

Identificagao da Base Legal para 0@
im: ConsentimenNiutra Base Legal

Base Legal: Consentimento Base Legal: Obrigagao Legal ou Intere@

@to com Termo de C@ Tratamento Justificado com Registro Formal
@Tratalnento conforme Finalidade Especifica

Compartilhamento/Difusao?
(Somente com previsao legal ou autorizagao formal)

Aplicacao de Medidas Tecnicas e Administrativas d@

Registro de Operagoes e Atualizagao dos Relatorios

@esso ao Titular (Transparéncia e Direito de Informacao)

Término do Tratamento
Eliminagao, Arquivamento ou Anonimizagao dos Dados
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ANEXO IV - PORTARIA N° 115/2025 iiyiahbialiobtit
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MODELO DE RELATORIO DE IMPACTO
A PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (RIPD) L?aspll

i
¥

Data de elaboracao: / /
Versao: __
1. Identificacao do Controlador

e Nome do 6rgao/entidade:
e Endereco:
e Responsavel legal:
e Encarregado/DPO:
e Contato do encarregado:

. Descricdo do Projeto/Atividade de Tratamento

e Nome do projeto ou processo:
e Objetivo principal:
e Base legal aplicavel: ( ) Consentimento - art. 7°, I | ( ) Obrigacéo
legal/regulatoria — art. 7°, II | () Execucdo de politicas publicas — art. 7°, III
| () Outras (especificar)
e Descricdo resumida da operagéo:

. Tipos de Dados Pessoais Tratados

e Dados pessoais comuns:
e Dados pessoais sensiveis:
e Origem dos dados: () Coleta direta | () Base de dados de terceiros | () Outro:

. Ciclo de Vida dos Dados

e Coleta: (informar como os dados sdo obtidos e de quem)

e Armazenamento: (local, formato, medidas de seguranca aplicadas)
e Uso: (finalidades especificas)

e Compartilhamento: (listar destinatarios e bases legais)

e Retencédo: (prazo de guarda)

e Descarte: (procedimentos de eliminagcdo ou anonimizacéo)

. Avaliacao de Necessidade e Proporcionalidade

e Justificar a necessidade de cada dado coletado em relacdo a finalidade
declarada.
e Explicar se ha meios menos invasivos de atingir o mesmo resultado.

. Identificacdo de Riscos Potenciais

e Risco de acesso nédo autorizado

e Risco de vazamento ou perda de dados

e Risco de uso indevido ou desvio de finalidade
e Risco de discriminagdo ou dano a reputacgéo

e QOutros:

. Medidas de Mitigacao

Av dos Pioneiros, 500 - Centro - Catanduvas/PR - CEP 85.470-000
gabinete@catanduvas.pr.gov.br - (45) 3234-8500
CNPJ: 76.208.842/0001-03



CATANDUVAS

GOVERNO MUNICIPAL

Assinado de forma digital por

e Controles técnicos: criptografia, autenticacdo multifator, backups Sggibtes,

firewalls Data:26.11.2025

: 15:06:27 -03
e Controles administrativos: treinamentos, controle de acesso, cléus&las
contratuais. N
Brasil

e Procedimentos de resposta a incidentes:

8. Responsaveis pela Implementacao das Medidas
e Setor responsavel:
e Servidor/gestor responsavel:
9. Parecer do Encarregado/DPO
(Opinido técnica sobre a conformidade do tratamento com a LGPD, riscos e
recomendacdes)
10. Aprovacgao
e Data: //___
e Assinatura do Encarregado/DPO:
« Assinatura da Autoridade Maxima do Orgéo:
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