Assinado Digitalmente por:

. ' . MUNICIPIO DE CATENDUVAS:76208842000103

OPIP 284200108 = e maos dadas com o povo

DECRETO 40/2017

Samula: Regulamenta as normas relativas 3
publicacédo do "diario oficial do
municipio” e d& outras providéncias.

Art. 1°)- As publicagdes, nos termos da lei municipal n® 006 de 2017, sequird o contido
neste decreto regulamentador.

TITULO I
CAPITULO I - DAS ATRIBUIGOES PARA PUBLICACAO

Art. 2°)- A publicacdo dos atos normativos e administrativos do municipio, incumbe:

I - ao Municipio, compreendendo o cadastramento das matérias e sua correspondente
publicacdo por usuario devidamente habilitado:

I - a AMP, compreendendo a criacdo e o fechamento das edigdes.

Paragrafo Primeiro — O cadastramento das matérias sera realizado exclusivamente no
Sistema Gerenciador de Publicagdes Legais (SIGPub), por usuario devidamente
habilitado pelo municipio.

Paragrafo Segundo - Até o dltimo dia do més de novembro, a AMP devera
disponibilizar no SIGPub, calendario anual do exercicio sequinte com os horarios de
abertura, fechamento e publicagdo de cada edicdo.

CAPITULO II - DA PUBLICACAO DOS ATOS OFICIAIS
Art. 3°)- Os atos oficiais poderdo ser publicados na integra ou de forma resumida.

Art. 4°)- A impressdao das edi¢des eletrénicas do Diario Oficial dos Municipios do Parana,
se necessaria, sera de responsabilidade exclusiva do municipio.

Art. 5°)- Serdo publicados gratuitamente os atos administrativos e normativos dos Poderes
Executivo e Legislativo e dos 6rgédos integrantes da administracao publica direta e indireta
do municipio que é filiado a AMP, com quem mantem convénio nos termos da lei municipal
n® 043/2007.

CAPITULO III - DA AUTONOMIA TECNICA

Art. 6°)- A responsabilidade pela edicdo eletréonica do Diario Oficial dos Municipios do
Parand serd da Area Técnica da AMP que possui autonomia para a edicdo e diagramacio
das matérias publicadas, sendo vedada qualquer alteracédo, supressdo ou inclusio guanto ao
conteldo.

Art. 7°)- As dlvidas e omissGes de ordem técnica para o fim de disponibilizacdo das
publicacbes na internet serdo decididas pela AMP.

TITULO II - DO SISTEMA ELETRONICO DE CADASTRAMENTO DE MATERIAS
CAPITULO I - DA FINALIDADE
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Art. 8°)- O SIGPub tem por finalidade o gerenciamento de todas as fases necessarias 3

efetiva geracdo da edicio do "Diario Oficial dos Municipios do Paranad”, em estrita

observancia aos requisitos de seguranca, autenticidade e integridade, de acordo com as

normas estabelecidas pela Infraestrutura de Chaves Plblicas Brasileira - ICP Brasil.
Paragrafo Unico: O SIGPub utiliza a tecnologia de criptografia assimétrica, garantindo
a seguranca, a autenticidade e a integridade da informacio.

CAPITULO II - DOS REQUISITOS MiNIMOS DE HARDWARE, DO CADASTRAMENTO E DOS
PROCEDIMENTOS PARA UTILIZACAO

Art. 9°)- Para o desempenho satisfatério do SIGPub é necessario que o 6rgdo usuario
utilize tecnologia de informatica com as seguintes configuracdes minimas:
I - microcomputador pentium III (500 Mhz, 128 Mb ou semelhante);
II - conexdo discada ou dedicada com a Internet;
Il - acesso a correio eletrdnico;
IV — navegador de internet “Firefox versdo 4.0 ou posterior”; "Internet Explorer verséo
8.0 ou posterior” e "Google Crome"”.

Art. 10)- O municipio formalizard pedido de cadastramento do usuario administrador do
SIGPub nos "Termo de Responsabilidade de Uso” fornecido pela AMP.

Art. 11)- Compete ao usuario administrador o cadastramento dos usuarios dos demais
6rgdos, bem como das funcionalidades a que cada um deles tera acesso.

Art. 12)- Serd enviado automaticamente pelo SIGPub, apos o cadastro de um novo usuario,
e-mail com a sua respectiva senha.

Art. 13)- £ de inteira responsabilidade do usuario administrador a atualizacdao do cadastro
de usuérios, permissdes e dos 6rgdos junto ao SIGPub.

Art. 14)- A utilizagdo do SIGPub devera ser precedida de treinamento a ser executado pela
AMP.
TITULO 111 - DOS PADROES PARA PUBLICACAO

CAPITULO I - DA FORMATACAO

Art. 15)- As matérias a serem publicadas poderdo ser geradas no préprio editor de texto
do SIGPub ou importadas do editor de texto Microsoft Word ou similar, por meio da funcéo

denominada “colar do editor”. //'
Art. 16)- As matérias deverdo respeitar as seguintes dimensdes: A (g
I -9 (nove) centimetros de largura, quando utilizado a estrutura 1 (uma) coldfa:
I — 19 (dezenove) centimetros de largura, quando utilizado a estrutura 2 (duas)
colunas.
III - 27 (vinte e sete) centimetros de largura, quando necessario utilizar o modo
paisagem.
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Art. 17)- As matérias a serem publicadas obedecerio as seguintes definicées:
I - Fonte: Times New Roman;

Il - Tamanho: 9pt do editor de texto;
III - Alinhamento: justificado, sem recuo na primeira linha de paragrafo;

IV - Ementa: alinhada a direita, com recuo de 2 (dois) centimetros, sem recuo na
primeira linha e sem negrito;

V - Entrelinhamento: utilizar espago simples;
VI - Espacamento entre paragrafos de 6 pt;

VII - Alinhamento de duas ou mais colunas: utilizar recurso de tabelas com bordas
internas e externas.

Art. 18)- As tabelas deverdo ser formatadas obedecendo aos seguintes padrées:

[ - Largura de 9 (nove), 19 (dezenove) centimetros e 27 (vinte e sete) centimetros;
Il - Bordas simples;

IIl - Tamanho: 7 pt do editor de texto;
IV — margens da célula superior, inferior, direita e esquerda de 0,02 c¢cm;

Paragrafo Unico: Tabelas que possuam recuo negativo ndo poderdo ser cadastradas no
SIGPub.

Art. 19)- Sempre que possivel, deverd ser adotado os modelos de atos legais

disponibilizados no sitio “www.diariomunicipal.com.br/amp” no link manual do usuario —
modelos de atos legais.

CAPITULO II - DA COMPOSICAO DAS MATERIAS

Art. 20)- O Municipio sera identificado pelo nome e unidade federativa, devendo as
materias atender a seguinte composicio:

[ - Cabecalho;

II - Corpo da matéria;

Paragrafo Primeiro - O cabecalho sera gerado automaticamente pelo SIGPub,
centralizado, com a seguinte especificacao:

I - Na primeira linha: identificacdo do 6rgao responsavel pela publicacdo, em caixa
alta;

I - Na segunda linha: titulo da matéria publicada, em caixa alta.

Paragrafo Segundo — O corpo da matéria deverd conter o texto a ser publicado e, ao

final, o nome e o cargo da autoridade competente responsavel pela assinatura,
atendendo a seguinte formatacgao:

I — Na primeira linha: nome da autoridade, grafado em caixa alta, negrito, italico e
alinhado a esquerda;

II - Na segunda linha: cargo da autoridade, sendo a primeira letra de cada palavra em
caixa alta, (exceto preposi¢des) alinhado a esquerda, sem negrito e fonte normal;

Paragrafo Terceiro — Na hipdétese de haver mais de uma autoridade competente
responsavel pela matéria publicada, seus nomes e cargos deverdo constar um abaixo”
do outro;
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Paragrafo Quarto — Fica vedada a replicacdo das informagdes contidas no cabecalho
no corpo da mateéria, sob pena de reprovacdo das matérias para publicacao.

Art. 21)- O SIGPub gerard automaticamente, apés o corpo da matéria, as seguintes
informacdes alinhadas a direita:

I - O nome do responsavel pela publicacdo no SIGPub:

I - O nimero de identificacdo da matéria;

CAPITULO III - DA ORDEM PARA PUBLICACAO

Art. 22)- As publicagdes das matérias serdo ordenadas:
[ - no formato de 9 cm de largura;
I - no formato de 19 cm de largura;
IIT - no formato de 27 ¢m de largura;
IIl - de acordo com a ordem alfabética dos municipios;
IV - por tipo de matéria.

CAPITULO IV - DA ALTERACAO, EXCLUSAO E RETIFICACAO

Art. 23)- As matérias somente poderdo ser alteradas ou excluidas até o horario de
fechamento da edigéo, sendo de responsabilidade exclusiva do érgao que a cadastrou.

Art. 24)- Apos o horario de fechamento da edigdo, as matérias poderdo apenas ser retificas
na préoxima edicéo.

Art. 25)- A Area Técnica Responsavel da AMP nao possui autonomia para cancelar, anular,
ou tornar sem efeito quaisquer matérias publicadas indevidamente.

TiTULO IV - DO HORARIO OFICIAL PARA UTILIZACAO DO SIGPub

Art. 26)- Sera adotado o horario oficial de Brasilia para todos os fins de que trata este
Decreto.

Art. 27)- As matérias a serem publicadas no Diario Oficial dos Municipios do Parana
deverdo ser cadastradas diretamente no SIGPub até as 17 horas do dia Gtil anterior ao
previsto para sua efetiva disponibilizagdo na internet.
Paragrafo Primeiro — As tabelas geradas por sistemas de contabilidade no padrao .pdf
poderdo ser encaminhadas para a AMP realizar suas conversbes para o padrao Word.
Paragrafo Segundo — Na hipdtese do §1°, a AMP tera um prazo de até dois dias Uteis,
a contar do seu recebimento, para a devolucgdo das tabelas convertidas, devendo o
municipio ficar atento aos prazos de publica¢des.

Art. 28)- As matérias publicadas até as 14 horas do dia Gtil anterior ao previsto para sua
disponibilizagdo na internet serdo analisadas pela AMP até as 16 horas do mesmo dia para—
o fim de verificar o cumprimento das especifica¢des estabelecidas nesta Resolucéo. _-ﬂ‘/j
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Paragrafo Primeiro - As matérias publicadas em desacordo com as especificagdes
estabelecidas nesta Resolucdo e que ndo sejam objeto de diagramacdo pela Area
Técnica da AMP na forma do art. 5°, ndo serdo disponibilizadas na internet, ficando a
disposicdo do érgdo que as publicou no SIGPub, na funcionalidade “matérias
reprovadas”, para as adequacdes necessarias.

Paragrafo Segundo -~ As matérias devidamente corrigidas e publicadas até as 17 horas
no SIGPub serdo disponibilizadas na edi¢do do dia Gtil imediatamente posterior, a
partir da zero hora.

Paragrafo Terceiro — As matérias publicadas entre as 14 e 17 horas nio serdo objeto
da analise a que se refere o art. 27 e somente serdo disponibilizadas na edicdo do
dia atil subsequente quando atenderem as especificacdes estabelecidas nesta
Resolucao.

Paragrafo Quarto — N&o cabe a AMP quaisquer responsabilidades decorrentes da
auséncia de disponibilizacdo das matérias publicadas pelos 6rgidos em desacordo
com as normas estabelecidas nesta Resolucio.

CAPITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29)- Os responsaveis do municipio para publicacdo dos atos administrativos que
devem ser publicados, devem obedecer aos seguintes critérios:

I. Avisos de abertura de Licitacdes:

a) Obrigatoriedade de publicar o extrato dos editais de tomada de precos e
concorréncia no Diario Oficial da Unido, quando se tratar de obras e servicos de
engenharia com recursos federais (art. 21, § 4° da Lei Federal 8.666/93) e os de
pregdo quando o convénio ou o Decreto Municipal dispuser a respeito (art. 17, I, II,
IIl do Decreto Federal 5.450/05), e poderdo ser os editais publicados na integra no
Diédrio Oficial dos Municipios;

b) Obrigatoriedade de publicar o extrato dos editais de tomada de precos,
concorréncia, leildao e concurso no Diario Oficial do Estado (art. 21, § 4°, inciso II da
Lei Federal 8.666/93) e poderado ser os editais publicados na integra no Diario Oficial
dos Municipios;

¢) Obrigatoriedade de publicar o extrato dos editais de tomada de precos,
concorréncia, leildo e concurso no jornal de grande circulacdo no Estado (art. 21, §
4°, inciso IIl da Lei Federal 8.666/93) e poderdo ser os editais publicados na integra
no Diario Oficial dos Municipios;

d) Obrigatoriedade de publicar o extrato dos editais de tomada de precos,
concorréncia, leildo e concurso no jornal de circulagdo local ou regional (art. 21, §
4°, inciso IIl da Lei Federal 8.666/93) e poderdo ser os editais publicados na integra
no Diario Oficial dos Municipios;

e) Obrigatoriedade de publicar os editais de pregdo na internet e poderdo ser os
editais publicados na integra no Diario Oficial dos Municipios;

f) Obrigatoriedade de divulgar a realizacdo de audiéncia publica que deve anteceder a
licitagdo ou conjunto de licitagbes em valores superiores a 100 vezes o limite
estabelecido para a modalidade de concorréncia nos mesmos meios de divulgacio do
edital respectivo;

g) Obrigatoriedade de divulgar as alteracdes dos editais de nos mesmos meios de
divulgagdo do edital respectivo (art. 21, § 4° da Lei Federal 8.666/93).

/3’:;""/ /
",
Il - Demais atos decorrentes da aplicacdo da Lei de Licitacdes: / S
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a) Obrigatoriedade de divulgagdo dos editais de convite no mural da Prefeitura
(art. 21 e 22, §3° da Lei Federal 8.666/93) e poderdo também ser publicados na
integra no Diario Oficial dos Municipios;

b) Obrigatoriedade de divulgagdo da relacdo mensal de compras (art. 16 e art.
24, IX da Lei Federal 8.666/93) no mural da Prefeitura ou na Imprensa Oficial do
Municipio, que pode ser o Diario Oficial dos Municipios e, também, na HOMEPAGE
CONTAS PUBLICAS DO TCU;

) Obrigatoriedade de divulgar na Imprensa Oficial do Municipio, que pode ser o
Diario Oficial dos Municipios e no jornal diario de grande circulagdo no Estado, o
chamamento plblico para registro cadastral (art. 34, § 1° da Lei Federal 8.666/93);

d) Obrigatoriedade de divulgar na Imprensa Oficial do Municipio, que pode ser o
Diario Oficial dos Municipios a ratificacdo das dispensas e de inexigibilidades de
licitacdo e o retardamento da execucdo de obra ou servico (arts. 8°, 17, § 29 e 4°, 24,
25 e 26 da Lei Federal 8.666/93), sendo que as ratificagées de dispensas e
inexigibilidades também devem ser divulgadas na HOMEPAGE CONTAS PUBLICAS DO
TCU;

e) Obrigatoriedade de divulgar o extrato de contratos, ajustes e convénios e seus
respectivos aditivos (art. 61, paragrafo Unico da Lei Federal 8.666/93) na Imprensa
Oficial do Municipio, que pode ser o Diario Oficial dos Municipios, e também na
HOMEPAGE CONTAS PUBLICAS DO TCU;

f) Obrigatoriedade de divulgar as intimagdes dos julgamentos das fases de
habilitacdo e de propostas, quando n&o estiverem todos os licitantes presentes no
ato que adotou a decisdo, da anulagdo e revogacdo de licitacdes e da rescisao de
contratos (art. 109, § 1°, alineas @ e b da LF 8.666/93), na Imprensa Oficial do
Municipio, que pode ser o Diario Oficial dos Municipios;

g) Obrigatoriedade de divulgar a justificativa do pagamento fora da ordem
cronoldgica (art. 5° da Lei Federal 8.666/93) na Imprensa Oficial do Municipio, que
pode ser o Diario Oficial dos Municipios;

h) Obrigatoriedade de divulgar os pregos registrados (art. 15, § 2° da Lei Federal
8.666/93) na Imprensa Oficial do Municipio, que pode ser o Diario Oficial dos
Municipios;

i) Obrigatoriedade de divulgar as decisdes de impugnacdes de editais, as
decisbes de recursos, os atos de cancelamento, adiamento, adjudicacio e
homologagao de licitagdes, convocagdo para sorteio e demais avisos e decisdes
ocorridas no curso do procedimento licitatério aos licitantes, o que pode ser feito
através do Diario Oficial dos Municipios.

III — Qutros atos oficiais que podem e devem ser divulgados por meio do Diario Oficial
dos Municipios

a) as leis e demais atos resultantes do processo legislativo das Camaras Municipais,
tais como, projetos de lei e vetos;

b) os decretos e outros atos normativos baixados pelos Prefeitos e Presidentes das
Camaras Municipais, tais como portarias, resolu¢des, instrucdes normativas,
orienta¢des normativas;

¢) os atos dos Secretarios Municipais, baixados para a execucdo de normas, com
excecdo dos de interesse interno dos municipios, tais como: despachos circulares,
ordens de servigo, licengas diversas, alvaras, entre outros;

d) atos administrativos cuja publicidade seja obrigatéria nos termos da legislacdg—
federal, conforme antes apontado, bem como da legislagdo municipal; A% /
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e) atos administrativos diversos emanados de qualquer 6rgdo municipal, inclusive
conselhos de politicas pablicas, tais como pautas, atas, pareceres;

f) atos relacionados a area de recursos humanos, a exemplo de: atos relacionados a
concurso publico (edital, homologagdo de inscri¢des, resultado e classificagdo de
aprovados, decistes de recursos, homologacido do concurso, convocagdo para posse
e nomeacgdo), aposentadoria, aproveitamento, demissio, exoneragdo, falecimento,
nomeacao de servidores efetivos, comissionados e temporarios, promocao,
reconducdo, reintegragao, reversdo, readaptacio, transferéncia, inclusive a nomeagao
de comissdes de sindicdncia e processo administrativo disciplinar e demais atos
passiveis de publicacdo decorrentes destes processos;

g) atos decorrentes da aplicabilidade da Lei de Responsabilidade Fiscal, ainda que nio
sejam de publicidade obrigatéria, tais como parecer prévio do controle interno,
planos, prestacdo de contas, relatorios de gestdo fiscal (publicidade obrigatdria),
relatorios resumidos da execugdo orgamentaria (publicidade obrigatéria) e versées
simplificadas desses documentos. Os atos de publicidade obrigatéria, acima
referidos, deverdo ser divulgados de modo a permitir o mais amplo acesso ao
publico, inclusive por meio eletrénico, jornal local ou Diario Oficial, juntamente com
a fixagdo no mural dos 6rgaos.

IV - Atos que devem ser publicados na Homepage Contas Publicas do TCU (Lei Federal

9.755/98):

a) balanco consolidado das contas dos municipios, suas autarquias e outras
entidades;

b) balangos do exercicio anterior;

c) orcamentos do exercicio;

d) quadros baseados em dados orgamentarios, demonstrativos de receita e
despesa;

e) ratificacbes das dispensas e inexigibilidades (obrigatério divulgar na Imprensa
Oficial);

f) recursos repassados voluntariamente;

q) relacao de compras (obrigatério divulgar na Imprensa Oficial);

h) relatorios resumidos da execucdo orcamentaria - demonstrativos bimestrais;

i) resumos dos instrumentos de contrato e de seus aditivos (obrigatério divulgar
na Imprensa Oficial);

j) tributos arrecadados.

Art. 30)- Duvidas e omissdes de ordem técnica e administrativa para a disponibilizacao das
publicagbes serdo dirimidas pela AMP, por meio da Area Técnica Responsavel.

Art. 31)- Verificadas imposicdes de ordem legal, técnica ou operacional, poderdo ser
alteradas as disposi¢des ora regulamentadas.

Gabinete do Prefeito, Catanduvas/PR, enr 22 de marco de 2017.

{
MOJSES"APARECIDO DE SOUZA ]7
PREFEITO

Av. dos Pioneiros, 500 - Centro - CEP 85.470-000 - Catanduvas/PR

Fone/fax: 45-3234-1313 - e-mail: gabinete@catanduvas.pr.gov.br




		2017-03-23T09:22:13-0300
	CATANDUVAS - Paraná 

Assinado em 23/03/2017 09:22:13
	PUBLICACAO DO ORGAO OFICIAL




