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MANUAL KIT PROPOSTA 
 

1. PRIMEIRAMENTE BAIXE O PROGRAMA DO KIT PROPOSTA/PROPOSTA DIGITAL NO SITE DA 
PREFEITURA NO CAMPO DE LICITAÇÕES: 

 
 

2. APÓX BAIXAR E INSTALAR ABRA O PROGRAMA E CLIQUE EM “INICIAR COTAÇÃO”:  
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3. SELECIONE O ARQUIVO DO KIT PROPOSTA REFERENTE AO PREGÃO QUE POSSUI INTERESSE EM 
PARTICIPAR E ABRA ELE NO PROGRAMA:  

(Obs: O arquivo do kit proposta pode ser baixado juntamente com o Edital do Pregão no site do Município no campo de Licitações) 
 

 
 

4. APÓS ABERTO O ARQUIVO CLIQUE NA ABRA “CADASTRAR FORNECEDOR” NA PARTE SUPERIOR 
E INSIRA OS DADOS DA EMPRESA E CLIQUE EM SALVAR: 
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5. APÓS CADASTRAR A EMPRESA, PREENCHA A SUA PROPOSTA NA ABA “PREENCHER PROPOSTA” 
COM O VALOR, MARCA, PRAZO DE EXECUÇÃO E PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA. PARA 
ACELERAR O PROCESSO VOCÊ PODE MUDAR DE CAMPO APENAS PRECIONANDO O BOTÃO 
“TAB” DO SEU TECLADO. DEPOIS DE PREENCHER A PROPOSTA CLIQUE EM “SALVAR 
PROPOSTA”:  

 
 
6. DEPOIS DE SALVAR A PROPOSTA, REALIZE O CADASTRO DO REPRESENTANTE LEGAL DA 

EMPRESA QUE COMPARECERÁ NO PREGÃO: 
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7. FEITO O CADASTRO DA EMPRESA, DO REPRESENTANTE LEGAL E PREENCHIDA A PROPOSTA AS 
DUAS BARRAS INFERIORES DO PROGRAMA ESTARÃO VERDES INDICANDO QUE A PORPOSTA 
PODE SER SALVA. CLIQUE EM “PREENCHER PROPOSTA” E DEPOIS EM “FINALIZAR PROPOSTA” E 
SALVE O ARQUIVO: 

 
 
 

NO DIA DO PREGÃO TRAGA JUNTAMENTE COM OS 
ENVELOPES “A” E “B” UM PENDRIVE POSSUINDO O 

ARQUIVO DO KIT PROPOSTA PREENCHIDO POR VOCÊ. 
O PRÉVIO PREENCHIMENTO DO ARQUIVO AGILIZA O 

CERTAME E GARANTE MAIS SEGURANÇA PARA VOCÊ NA 
CONFERÊNCIA DOS LANCES, PRINCIPALMENTE EM PREGÕES 

QUE POSSUEM GRANDE QUANTIDADE DE ITENS. 
 

DÚVIDAS: (45) 3234-1313 
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