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DECRETO N° 10/2019

SUMULA: Estabelece normas referentes ao uso
e condugdo dos veiculos e maquinas
de propriedade da Prefeitura
Municipal de Catanduvas e d& outras
providéncias.

O Prefeito do Municipio de Catanduvas, Estado do Parana, no uso de suas
atribui¢cdes legais, em especial em razdo do contido no artigo 61, inciso I, alinea “0",
da Lei Orgéanica do Municipio,

DECRETA

Art. 1°)- As normas e procedimentos contidos neste decreto tém como objetivo
normatizar o uso e a conducdo dos veiculos e maquinas oficiais, de uso comum e os
especiais, de propriedade da Prefeitura Municipal de Catanduvas.

Paragrafo dnico. O cumprimento destas normas estd afeto a todos os
servidores pUblicos municipal, de carater permanente ou provisério, ao Prefeito e
Vice-Prefeito Municipal, em toda e qualquer area que fazem uso dos veiculos e
maquinas da Prefeitura Municipal de Catanduvas e a todos os usuarios.

Art. 2°)- Os veiculos e maquinas oficiais, tanto os de uso comum e os especiais,
de propriedade da Prefeitura Municipal de Catanduvas somente serdo usados no
interesse restrito dos servicos da administracéo.

Paragrafo unico. A comprovacdo de uso de veiculo oficial em interesse
particular de qualquer servidor é passivel de instauracdo de processo administrativo
disciplinar.

Art. 3°)- Os servidores, quando envolvidos em acidentes de transito, devem
adotar os seguintes procedimentos: -

I - abster-se de assinar qualquer declaracdo de culpa, acordo ou admissio da
responsabilidade do ocorrido;

II - remover o veiculo do local do acidente somente depois de liberado pela
policia;

I - comunicar o fato imediatamente & chefia imediata:

IV - solicitar o comparecimento de autoridade policial para lavrar o Boletim de
Ocorréncia, sendo competéncia do policial acionar a pericia técnica;

V - o comparecimento de autoridade policial para lavrar o Boletim de
Ocorréncia devera ser solicitado independentemente de o condutor do outro veiculo
ter cobertura do Seguro de Responsabilidade Civil Facultativo, contra danos materiais
ou que se declare culpado;

VI - solicitar, do policial, comprovante que possibilite a retirada de copia_do-
Boletim de Ocorréncia junto & Delegacia Policial local ou Batalhdo da Policia Mi]it'
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VII - caso o policial declare n3do ser necessaria a presenca da pericia, este
devera, relatar o fato no Boletim de Ocorréncia, com a devida justificativa;

VIII - em caso de fuga do condutor do outro veiculo envolvido, o servidor
devera dirigir-se & Delegacia de Policia mais proxima e relatar o ocorrido,
fornecendo, se possivel, a placa do veiculo conduzido pelo infrator e nomes de
testemunhas;

IX - na hipotese de o condutor do veiculo admitir culpa pelo acidente, isto
deve constar do Boletim de Ocorréncia;

X - & recomendavel anotar o nome, endereco, RG, CPF e o depoimento de

pessoas presentes ao ocorrido, pois esses dados serdo importantes na conclusao do
processo;

XI - em caso de acidentes com vitimas, o servidor nido deverd move- las,
deixando a cargo do profissional de saude, os cuidados na retirada das vitimas e
transporte, salvo se houver recebido treinamento para primeiros socorros, de acordo
com o Codigo de Transito;

XII - havendo necessidade de remocado de vitimas para hospital, outro veiculo
que nao esteja envolvido no acidente deve ser usado, dentro do possivel, evitando-
se, assim, a retirada do veiculo acidentado:

XIII - na impossibilidade de comparecimento da policia técnica ao local onde
ocorreu o acidente, o veiculo devera ser encaminhado para visto ria no mesmo dia, no
caso de acidentes com vitimas.

Art. 4°)- E expressamente vedada a conducdo de veiculos ou maquinas oficiais
por pessoas que ndo sejam Servidores pUblicos Municipais.

Art. 5°)- Constituem obrigacdes e proibicées a todo servidor publico em uso
de veiculo ou maquina oficial:

I - operar conscientemente o veiculo ou maquina, obedecidas as suas
caracteristicas técnicas, e observando rigorosamente as instrucdes sobre manutencéao;

I - comunicar, por escrito, ao superior imediato, as ocorréncias verlflcadas
durante a periodo de trabalho;

II - cuidar para que possa estar nos locais determinados com a necesséria
antecedéncia;

IV - ndo estacionar em locais que possam comprometer a imagem da Prefeitura
Municipal de Catanduvas;

V - preencher corretamente o Diario de Bordo;

VI - apresentar a autoridade policial competente, sempre que solicitada, a
documentacdo prépria e a do veiculo:

VII - conduzir o veiculo ou méaquina de acordo com as normas e regras de
transito, acatando as ordens dos policiais;

VIII - obedecer rigorosamente a sinalizacdo de transito. Ambulancias e outros
carros com caracteristicas especiais ndo estdo desobrigados de respeitarem as
normas de trénsito, desde que em carater excepcional em razio da necessidade
premente em que a vida de outros necessite da conduta além da legislacgao.

IX - dar ciéncia ao superior imediato, logo no inicio do trabalho, se estiver sob

o efeito de sedativo ou estimulante, que porventura tenha ingerido durante as
Ultimas 12 (doze) horas; ‘ :
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X - ndo ingerir nenhuma espécie de bebida alcodlica, guando estiver em
servigo;

XI - ndo entregar a direcdo do veiculo sob sua responsabilidade:

XII - ndo fumar no interior do veicuio, em obediéncia 4 legislacdo em vigor, e
respeito aos demais usuarios;

XIII - prestar socorro &s vitimas de acidentes, sempre que para tanto seja
solicitado ou quando presenciar o fato, procurando obter comprovante da autoridade
policial, a fim de atestar seu desvio itinerario. A omissdo de socorro, quando possivel
de faze-lo sem risco ou deixar de pedir, desde que possivel e oportuno, o socorro da
autoridade publica, constitui crime contra a pessoa (art. 135 do Codigo Penal);

XIV - manter o veiculo limpo interna e externamente;

XV - verificar constantemente e principalmente antes de qualquer viagem, se o
veiculo estda em perfeitas condicdes técnicas, com o equipamento e acessorios
obrigatorios e com a documentacdo em ordem;

XVI - revistar minuciosamente o interior do veiculo, ao término do servico, a
fim de verificar a existéncia de documentos e objetos esquecidos pelos usuérios,
encaminhando-os ao chefe imediato;

XVII - cultivar sempre as boas maneiras, tratando a todos com cortesia e
polidez;

XVIII - ao receber o veiculo, executar a vistoria preventiva. comunicando
qualquer irregularidade ao chefe imediato, sob pena de responsabilidade;

XIX - manter-se atualizado com as normas e regras de transito, acompanhando
as modificagdes introduzidas;

XX - Néao usar veiculo ou maquina da Prefeitura Municipal para servigos
particulares, comunicando, sob pena de responsabilidade, as ocorréncias de seu
conhecimento neste sentido;

XXI - prestar socorro aos veiculos e maquinas da Prefeitura Municipal de
Catanduvas, encontrados em pane no trajeto;

XXII - acompanhar o carregamento, distribuicdo e descarregamento de carga,
conferindo a relagdo do material transportado e pelo qual serad responsavel;

XXII - evitar danos ao veiculo. Os fatos que presenciar ou tiver conhecimento,
neste sentido, deverdo ser comunicados ao chefe imediato, sob pena de
responsabilidade;

XXIV - observar os limites de velocidade estabelecidos no Coédigo de Transito,
para circulacdo de veiculos. Na &rea urbana e na area rural o limite maximo de 50
(cinquenta) quilémetros por hora;

XXV - usar, sempre que estacionado irregularmente, por motivo de pane ou
acidente, o tridngulo de seguranca e as luzes de emergéncia, além destes, quando
houver possibilidade, espalhar galhos de 4rvores numa extens3o razoavel, para maior
seguranca; ‘ '

XXVI - estacionar, para desembarque do usuéario, no acostamento ou proximo a
guia da calcada. Nunca estacionar no meio da via publica, atrapalhando o fluxo de
trafego e expondo o usuéario a riscos desnecessarios, bem como ao patrimdnio;

XXVII - utilizar a marcha adequada nos declives acentuados. E proibido

transitar com o veiculo em marcha neutra ("banguela"), em declives; -
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XXVII - os coletivos devem trafegar com as portas fechadas. E em caso de
embarque/desembarque de passageiros ndo movimenta-ios sem que as portas ja
estejam devidamente fechadas, pois, em caso de acidente com vitima nesta
circunstancia, responderd o motorista civil e criminalmente;

XXIX - manter distancia de seguranca do veiculo ou maquina a frente, para que
se evite acidentes em caso de freada brusca ou situacoes inesperadas;

XXX - o motorista incumbido de qualquer atribuicido nio podera se ausentar do
veiculo oficial, a menos que encontre local adequado e seguro para estaciona-lo;

XXXI - comunicar, ao superior imediato, eventuais atrasos no cumprimento das
tarefas;

XXXII - ndo efetuar o transporte para casas de diversio, supermercados,
estabelecimentos comerciais e de ensino privado/particular ou qualquer outro lugar
estranho a atividade, exceto quando em objeto de servico;

XXXIII - ndo utilizar dos veiculos e maquinas para excursées e passeios, exceto
quando determinado pela autoridade superior hierarquica; : .

XXXIV - ndo utilizar os veiculos e maquinas aos sabados, domingos e feriados,
salvo para desempenho de encargos inerentes ao servi¢o publico;

XXXV - Nao utilizar o veiculo ou maquina a servico da administracdo, para
deslocar até residéncia em horario de almoco, final de expediente ou qualquer outro
horario, devendo o veiculo ou maquina permanecer junto ao prédio plblico municipal
a que esteja subordinado;

XXXVI - N&o guardar veiculo ou maquina oficial em garagem residencial,
ressalvado o caso em que a garagem oficial for situada a grande distancia da
residéncia de quem use o automovel, condicionada & respectiva autorizagdo do 6rgéo
competente.

Art. 6°)- Todo servidor que esteja utilizando o veiculo ou maquina é
responsavel pela sua condugdo e o uso, em conformidade com as normas e regras do
transito, previstas no Cédigo de Transito, respondendo administrativa, disciplinar e
financeiramente pelas infracdes cometidas.

Art. 7°)- Para apuracdo de irregularidades cometidas com veiculos e maquinas
do Municipio, fica criada a Comissio Especial de Sindicancia, obedecendo os
seguintes critérios:

I - Nomeagdo de 09 (nove) membros para “Comissdo”, composta de Servidores

efetivos e com ilibada conduta moral e laboral:

II - Composicdo de cada “Comissdo especifica de Sindicincia’ com 03 (trés)

membros, através de sorteio entre os nove nomeados (inciso anterior), para

cada procedimento de sindicancia:

IIl -~ Nomeagao de um Presidente e um Secretario geral para a "Comissdo”, que

sera responsavel pelos Sorteios e demais reunides deliberativas do Conselho;

IV - Designacdo de Presidente para as “Comissdes especificas de Sindicancia”,

através de sorteio, cabendo ao Presidente a escolha do Secretario;

V - Garantia do contraditério e ampla defesa:

VI - Prazo de 30 dias para elaboracio do relatério final, salvo por moti

justificado, a prorrogacao por igual periodo.
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Paragrafo Primeiro - No caso de muita de transito, quando nao couber defesa
ou quando esta for indeferida, o valor da multa serd imediatamente descontado da
remuneracao do Servidor, independente da atuacdao da Comissdo especial de
sindicancia.

Paragrafo Segundo - A defesa a que se refere o paragrafo anterior sera
promovida e custeada pelo Servidor.

Art. 8°)- Ao elaborar o relatério final, a Comissio estabelecerd o valor do dano
causado ao patrimdénio publico, identificard a conduta irregular ou inadequada e o
Servidor responsavel pela conduta, sugerindo a aplicagdo das medidas previstas em
Lei, inclusive a abertura de processo administrativo disciplinar.

Paragrafo Primeiro - Ao receber o relatério, a Autoridade competente,
observado o disposto nos artigos 153 a 159 da Lei Municipal n°® 18/1993, determinara
o imediato ressarcimento do dano causado ao Municipio, sem prejuizo do disposto no
artigo 157 da Lei Municipal n°® 18/1993 e/ou da determinacdo de abertura de
processo administrativo disciplinar para aplicacdo de outras penalidades.

Paragrafo Primeiro - A reposicao/indenizacdo a Fazenda Publica Municipal ou
multas decorrentes de infracdes apuradas na forma desta lei serd descontada da
remuneracao do Servidor em parcelas ndo excedente a décima parte da remuneracao
total, nos termos do artigo 93 da lei municipal n® 18/1993, salvo se o Servidor for
exonerado, ocasido em que o desconto sera total, sem prejuizo da cobranca do valor
que exceder o montante de sua remuneracio.

Art. 9°)- Este decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Catanduvas, 08 de fe'\ger“"i'r_ de 2019,

MOISES APAR
PREFEITO
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