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Instrugio Normativa CI CATANDUVAS/ PR.
n°0004/2012.

Ementa: Recomenda procedimentos para a
Secretaria Municipal de Saide da Administragéo

Direta e Indireta.
Autoria: Sistema de Controle Interno

Art. 1°. Sem prejuizo das atribuigdes estabelecidas na Lei de Estrutura
Organizacional do Municipio, o Sistema de Controle Interno recomenda a Secretaria
Municipal de Satide, adogdio dos procedimentos constantes desta Instrugdo Normativa

na pratica de suas atividades:

e E responsabilidade da Secretaria Municipal de Satde manter controles
especificos dos programas de saude;

e Promover levantamento dos problemas da populagio do Municipio, a fim
de identificar as causas e combater as doengas com eficécia;

e Implantagio de controle de movimentagdio e utilizagdo da frota de
veiculos em uso na Secretaria Municipal de Salide nos termos da
Instruciio Normativa de Transporte expedida pelo Sistema de Controle
Interno;

e Implantagio de controle e acompanhamento dos recursos aplicados na
saide, emitindo relatorio periodico, com énfase para o percentual
aplicado pelo Municipio, nos termos da E.C. 29/00;

e [Implantagfio de controle de entrada e saida de medicamentos e materiais
da Secretaria Municipal de Satde;

e Manter ficha cadastral do pessoal do setor: Secretarios, Chefe de
Departamentos, médicos, psicologos, dentistas, enfermeiras, faxineiras e
auxiliares;

e Implantagdo de controle de solicitagfio de requisi¢des, que deverdo ser
assinadas por servidor competente;

e Manter controle da farmacia basica conforme as normas do Ministério da
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e Conferir periodicamente os materiais existentes no almoxarifado do
setor;

e Manter controle e acompanhamento das atividades do Conselho
Municipal de Salde, através de: Atas, estatuto, leis, fichas e demais
documentos;

e Manter controle dos convénios repassados ao Municipio para serem
utilizados na 4rea de satde;

e Emitir solicitagio de materiais ¢ ou servigos pertinentes ao setor para
serem encaminhados ao setor de compras;

e Manter o Sistema de Controle Interno informado de todas as
irregularidades verificadas no setor;

e Recomenda-se a participagio efetiva de servidores do setor em

programas de reciclagem e treinamento, objetivando a profissionalizagéo

do servigo publico.

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor na data de sua
publicacéo, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Prefeitura Municipal,

Catanduvas/PR, 13 de Setembro de 2012.
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Aldoir Bernart
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