Municipio de
Catanduvas
Gestao 2005/2008
REGIMENTO DA CONTROLADORIA INTERNA

MUNICIPIO DE CATANDUVAS - ESTADO DO PARANA

CAPITULO T

DA FINALIDADE E DA COMPETENCIA

Art. 1°. - A Controladoria do Municipio de Catanduvas, tem a finalidade de avaliar a
agdo governamental e q gestdo dos administradores pdblicos municipais, por intermédio de
fiscalizagdo «contdbil, financeira, or¢amentdria, operacional e patrimonial, e apoiar o controle
externo no exercicio de sua misséo institucional.

PARAGRAFO UNICO: O Sistema de Controle Interno ficard integrado na estrutura
administrativa, ao Gabinete do Prefeito.

Art. 2°. - A Controladoria, compete, especialmente:

I exigir e avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual e a execugdo dos
programas de governo e do orcamento do municipio;

II. exigir e fiscalizar a legalidade dos resultados, quanto & eficdcia e & eficiéncia da gestdo
orgamentdria, financeira e patrimonial nos érgdos e entidades da administragdo municipal, e
da aplicagdo de recursos pdblicos por entidade de direito privado;

III. avaliar e exigir o aprimoramento do controle de operagdes de crédito, avais e garantias, bem
como direitos e haveres do Municipio;

IV. apoiar o controle externo no exercicio de sua fungdo institucional:

V. exigir e examinar as demonstracdes contdbeis, orcamentdrias e financeiras, inclusive as
notas explicativas e relatérios de drgdos e entidades da administracéo direta e indireta:

VI. exigir e examinar as prestagdes de contas dos agentes da administracdo direta e indireta,
responsdveis por bens e valores pertencentes ou confiados & Fazenda Municipal;

VII. exigir o fiel cumprimento das leis e outros atos normativos, inclusive os oriundos do préprio
governo municipal, pelos érgdos e entidades da administragdo direta e indireta;

VIII. verificar e aprimorar o controle contdbi I, financeiro, orgamentdrio, operacional e patrimonial
das entidades da administracdo direta e indireta, quanto & legalidade, legitimidade,
economicidade, razoabilidade, aplicagdo das subvencdes, contribuiges, auxilios e rendncia de
receitas, determinando os aprimoramentos necessdrios;

IX. acompanhar a situacdo fisico-financeira e orcamentdria dos projetos e das atividades
constantes nos orcamentos municipais;

X. determinar, acompanhar e avaliar a execugdo de auditorias;

XI. propor ao Prefeito o bloqueio de transferéncia de recursos do Tesouro Municipal e de
Contas Bancdrias;

4

Av. dos Pioneiros, 500 - Centro - Fone (45) 3234-1313 - CEP 85470-000 - Catanduvas - Pr.

E-mail: ctv.gabinete@certto.com.br




Contas do Estado:
XIV. orientar e expedir atos normativos concernentes a acdo do sistema de Controle Interno.

CAPITULO IT
DA CONTROLADORIA

Segdo I
Do Orgdo de Coordenagdo Central e da Unidade Operacional

Art. 3°. - A Controladoria atuard de forma integrada e formal, atendendo aos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, bem como, da
legitimidade, transparéncia, objetivo publico e economicidade.

Art. 4° _ A Controladoria na Administracdo Direta, é composta do érgﬁo de
Coordenagdo Central, denominada COORDENADORIA GERAL DO MUNICIPIO e pelas Secretarias
- Gerencias e Chefias Municipais, como érgéos seccionais do Sistema de Controle Interno.

Subsegdo I
Da Coordenadoria Geral do Municipio

Art. 5°. - A Coordenadoria Geral do Municipio de instancia superior na
controladoria, é constituido por Servidor do Municipio de Catanduvas, de acordo com a Lei
007/2008.

Art. 6°. - O Sistema de Controle Interno terd um Controlador Geral e e seys

auxiliares que sergo designados por Decreto do Prefeito Municipal.

Art. 7°. - O servidores efetivos e estdveis que compordo a Coordenadoria do
Controle Interno serdo designados por Decreto do Prefeito Municipal.

Art. 8°. - A Coordenadoria do Controle Interno terd funcdes deliberativa e
hormativa, cabendo-lhe especialmente:

I. deliberar sobre todos os processos oriundos da Unidade Operacional;
II. deliberar sobre qualquer fato que tiver conhecimento ou dentincia que lhe for formalizada;
IIT. expedir atos numerados contendo instrucdes sobre rotinas, procedimentos e
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IV. lavrar ata de cada reunido da qual constard o nimero do Ato ou o niimero do processo,
medida ou a deli beragdo tomada:

V. deliberar sobre as questdes de mérito, através de voto nominal;
VI. tomar providéncias imediatas quanto q solicitacdes do Prefeito Municipal, da Cémara de
Vereadores, do Fundo de Previdéncia, do Tribunal de Contas e do Ministério Piblico;
VIL. apresentar o Relatdrio de Controle Interno sobre gestdo fiscal e outros decorrentes de leis
ou resolugées do Tribunal de Contas;
VIIL. instituir, anualmente, o Programa de Trabalho do Sistema de Controle Interno.

Subsegdo IT
Da Unidade Operacional

Art. 9°. - A Unidade Operacional terd as funcdes de fiscalizar, controlar e analisar
as agoes e rotinas da administragdo, levando & deliberacdo do Coordenadoria do Controle Interno as

dentincias protocoladas, bem como, todo e qualquer trabalho realizado, independentemente da
conclusdo.

Art. 10°. - Todo trabalho realizado pela Coordenadoria do Controle Tnterno serd
apresentado em papel timbrado com folhas humeradas e rubricadas, com q descrigdo do objeto,
capeada com as sequintes informagdes:

L. nidmero do protocolo seqliencial;
IT. sintese do objeto;
ITI. descrigdo do objeto
IV. conclusdo; e
V. data do inicio e conclusdo do trabalho.

Pardgrafo Unico - O sistema de protocolo indicard o posicionamento de cada
processo.

Art. 11°. - A Coordenacdo do Controle Interno é constituida por:

esta finalidade.

b. Auxiliar de Controle Interno - servidor efetivo e estavel, com atribuigdes
ampliadas, designado em cada Secretaria, gerencia ou chefia, unidade
or¢amentdria ou entidade, segundo a necessidade, para auxiliar o Coordenador de
Controle Interno.

Av. dos Pioneiros, 500 - Centro - Fone (45) 3234-1313 - CEP 85470-000 - Catanduvas - Pr.

E-mail: ctv.gabinete@certto.com.br




ALY

. Catanduvas

e, Gestao 2005/2008

¢. Para a funcdo de Auxiliar de Controle Interno poderd o Prefeito nomear
servidores para provimento em comissdo.

esta finalidade.

CAPITULO IIT
DAS ATRIBUICGES

Segdo I
Das Atribui¢cses do Coordenador, Membros, e Auxiliares de Controle interno

Subsegdo I
Do Coordenador

Art. 12°. - Compete ao Coordenador :
L. dirigir os trabalhos:
IT. manter a ordem e disciplina dos demais membros;
ITI. determinar o encaminhamento das comunicagdes, deliberacses instrugdes e solicitagdes,
assinando-as;
IV. representar a Coordenagdo de Controle Interno perante outros érgdos;
V. velar pelas prerrogativas da Coordenacdo de Controle Interno, cumprindo e fazendo cumprir
alei n®007/2008 e este Regimento Interno.
VI. marcar as reunides e convocar os demais membros, na forma do estabelecido ng Secdo III:
VIL resolver as questdes de ordem;
VIII. atender as solicitacdes feitas pelo Prefeito, Presidente da Camara, Tribunal de Contas
Fundo de Previdéncia ou aindg pelo Ministério Piblico:
IX. assinar as deliberagdes tomadas:

X. autorizar o fornecimento de cdpias do sistema de protocolo, das atas e processos:
XI. despachar as medidas que ndo envolvam o mérito.
XII. indicar um secretdrio para as reunides.
Pardgrafo Unico - O Coordenador poderd delegar a algum dos Membros do Sistema
de Controlo Interno . @s atribuigdes previstas nos incisos IV, XII e execugdo de tarefas.

Subsegdo IT

Do Auditor de Controle Interno ¢ )
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Art. 13°. - O Auditor de Controle Interno fard a fiscalizagdo "in loco” em todos os
setores da administracdo, oy designard um Membro do Controle Interno e assinard os Relatdrios de
Gestdo Fiscal, como responsdvel do controle interno, tendo as sequintes prerrogativas:

I livre ingresso nos drgdos que compdem a administracdo municipal;
IT. acesso a todos os documentos e informagdes necessdrios & realizagdo de seu trabalho:
IIT. autonomia para requerer, por escrito, aos responsdveis pelos drgdos por ele inspecionados,
informagdes e documentos necessdrios a instrucdio dos Processos e relatérios que serdo
encaminhados a Central do Sistema de Controle Interno.

IV. independéncia profissional para o desempenho de suas atividades na administragdo diretq e
indireta.

fungdes, utilizando-os. exclusivamente, para a elaboragtio de pareceres e relatérios destinados &
autoridade competente, sob pena de responsabilidade.

Subsecdo V
Do Auxiliar de Controle Interno

Art. 15°. - O Auxiliar de Controle Interno atuard:

L. levantando as informagdes necessdrias quanto ds agdes do seu setor:
IT. fiscalizando os atos emanados de seu setor;
ITI. zelando pelo cumprimento das leis;

IV. emanando parecer quanto ao cumprimento das instrugdes referente ao sey setor, expedidas
pela Central do Sistema de Controle Interno.

CAPITULO 1V
DOS ATOS DA CONTROLADORIA

Secgdo I
Das Deliberagées, Instrugdes, Solicitagdes e Comunicagdes

Subsegdo I
Das deliberagdes M
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Art. 17°. - As decisSes de mérito da Coordenagdo do Sistema de Controle Interro
serdo tomados em forma de deliberagdes, pela maioria simples dos votos de seus componentes
presentes metade mais um dos membros e conterdo:

I exposicdo da matéria apreciada;
II. nome dos responsdveis ou interessados:
IIT. o nimero do protocolo do processo;
IV. as providéncias cabiveis em caso de irregularidade comprovada;
V. adata da apreciagdo;
VI. aassinatura do Chefe e Secretdrio ad-hoc;
VII. alista dos votos contra e a favor a deliberagdo tomada.

Pardgrafo Unico - O voto dos membros serd sempre nominal, com expressa
referéncia daqueles que votaram contra ou a favor da deliberacdo tomada, vedada a abstencdo,
ficando impedido de votar sobre processo em que seja pessoalmente interessado.

Art. 18°. - Os autos levados & deliberacdo da Coordenagdo do Sistema de Controle
Interno, deverdo conter a data e assinatura do recebimento.

Art. 19° - A Coordenagdo do Sistema de Controle Interno terd o prazo de até
trinta dias, contados a partir do recebimento, para deliberacdo, admitido o encaminhamento dos
autos para diligéncia por igual periodo.

§ 1°. - A Coordenagdo do Sistema de Controle Interno, no prazo diligencial de que

frata o caput, notificard o agente publico para que venha apresentar defesa, por escrito, no prazo
de cinco dias.

§ 2°. - Os membros da Coordenacdo do Sistema de Controle Interno poderdo pedir

vistas dos processos, ficando interrompidos os prazos, sendo que esta interrupgdo ndo poderd
exceder a dez dias (teis.

Art. 20°. - Apés as deliberagSes de mérito, os processos deverdo ser arquivados ha
Unidade Operacional, remetidas cdpias de todas as atas ao Prefeito e Presidente da Cdmara, ao
Presidente do Fundo de Previdéncia, Presidentes das Autarquias, bem como ao Tribunal de Contas
do Estado.

Art. 21°. - As decisBes que ndo interferirem no mérito serdio tomadas em forma de
despacho, pelo Coordenador.

Subsecdo II
Das Instrugdes
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Art. 22°. - As instrugBes, sempre numeradas, terdo a fungdo de normatizar
questdes sobre rotinas, procedimentos e responsabilidades funcionais da Administracéo Piblica e
da Unidade Operacional.

Art. 23°. - As instrucdes serdo assinadas pelo Coordenador e terd a concordancia
do responsdvel pelo Orgtio da Administracdo Direta ou Indireta, por meio de Decretos, publicados
no dérgdo oficial do municipio e afixadas pelo prazo de dez dias no local de publicacdes dos atos

oficiais do Municipio e cumulativamente no setor para o qual se deu a instrugdo, quando esta for de
cardter ndo geral.

Art. 24°_ - As instrugdes conterdo, ainda:

I. justificativa;
II. fundamentagdo.

Art. 256°. - As instrugdes somente terdo eficdcia a partir da data da sua publicagdo.

Subsegdo III
Das Solicitagoes

Art. 26°. - As solicitagdes de informacdes feitas pelo Coordenador do Sistema de
Controle Interno, para o melhor desempenho ou instrugdo do processo, serdo sempre por escrito,
constando a assinatura do Coordenador e a data da emissdo e recebimento.

Art. 27°. - Quando comprovada a irregularidade, A Coordenacdo do Sistema de
Controle Interno solicitard por escrito, as providéncias cabiveis.

Art. 28°. - As solicitagdes serdo formuladas para atendimento no prazo de cinco a
dez dias, dirigidas ao Secretdrio Municipal, ao Diretor da Cémara, ao gestor do fundo, ao
presidente da autarquia, da empresa de economia mista, e da empresa publica, aos representantes
legais da empresa ou entidade quando das concessdes, permissdes, aplicagdes de subvencdes e ao
beneficidrio de incentivos econdmicos e fiscais.

Art. 29°. - Quando as solicitacdes a que se refere o art. 28 deste Regimento, ndo
forem atendidas no prazo, a Coordenagdo do Sistema de Controle Interno comunicard de imediato o
fato ao Prefeito , Presidente da Cdmara, ou outros orgdos interessados, com providéncias cabiveis,
se for o caso.

Subsegdo IV M
Das Comunicacdes
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Catanduvas

Gestao 2005/2008

autoridades previstas no art. 29.

Pardgrafo Unico - A ngo comunicagdo implica em responsabilidade soliddria da
Coordenagdo do Sistema de Controle Interno.

Art. 31° - A comunicagdo deve ser acompanhada do histérico do caso, das cépias
das solicitagdes, e se for o caso, das providéncias requeridas pela A Coordenacéo do Sistema de
Controle Interno.

Segdo IT
Das Dendncias

Art. 32°. - As dendncias poderdo ser formalizadas ao Coordenador de Controle
Interno,a Central do Sistema de Controle Interno.

CAPITULO V
Segdo I
Do Servidor Membro da Coordenagdo do Controle interno

Art. 33°. - Os servidores efetivos e estdveis integrardo o A Coordenacdo do
Sistema de Controle Interno, deverdo ter formagdo minima de nivel médio.

Art. 34°. - Os servidores efetivos e estdveis que integrardo a Coordenagdo do
Sistema de Controle Interno, serdo nomeados por decreto do Prefeito Municipal.

Art. 35° - Havendo impedimento ou impossibilidade do servidor efetivo e estdvel
designado assumir o mandato ou estes vierem a acontecer no decorrer do mandato, o Coordenador
do Sistema de Controle Interno solicitard ao Prefeito Municipal que indicard o sey substituto.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 36°. - O Controlador do Controle Interno poderd requerer ao Prefeito a

colaboragdo técnica existente no servico plblico ou a contratagdo de terceiros, sendo que o
indeferimento deverd ser Justificado.
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Pardgrafo Unico - Ndo atendido o requerimento de que trata o caput, no prazo de
quinze dias, ou ainda, ndo sendo aceita a Justificativa do indeferimento, o Orgdo Colegiado
comunicard a Cadmara de Vereadores e ao Tribunal de Contas.

Art. 37°. - O Coordenador de Controle Interno e o Auxiliar de Controle Interno
terdo responsabilidade soliddria, referente ds acdes ou omissdes irregulares que praticarem.

Art. 38°. Os casos omissos a este Regimento Interno serdo resolvidos mediante
aplicagdo subsididria da legislacdio ou mediante deliberagdo do Prefeito, conforme o caso.

Catanduvas/Pr., 27 de marco de 2008.

EDILSON MALAVSKI

Coordenador do Controle Interno
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