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DECRETO N° 331/2025

09:39:41 -03
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Sumula: Regulamenta no ambito m E al a

Lei Federal n° 12527/2 , que
dispde sobre o acesso a informacoes
publicas, e da outras providencias.

O Prefeito do Municipio de Catanduvas, Estado do Parana, no uso das
atribuicoes legais, em especial a que lhe confere o art. 56, inciso V, da Lei
Organica Municipal, e

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n°® 12.527/2011 (Lei de
Acesso a Informacao), que assegura a qualquer pessoa o direito
fundamental de obter informacdes publicas;

CONSIDERANDO a necessidade de promover a transparéncia ativa e
passiva da Administracao Publica, bem como o controle social e o
fortalecimento da cidadania;

CONSIDERANDO a importancia de disciplinar o funcionamento do
Servico de Informacdes ao Cidadao - SIC e do Sistema Eletronico de
Informacées ao Cidadao — e-SIC, no ambito municipal;

DECRETA

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este Decreto regulamenta, no ambito da Administracao
Publica Direta e Indireta do Municipio de Catanduvas, o direito de acesso

a informacéao publica previsto na Constituicdo Federal e na Lei Federal n°
12.527/2011.

Art. 2°, Subordinam-se ao regime deste Decreto:

[ - Os 6rgaos da Administracao Direta;

Il - As autarquias, fundag¢oes publicas, empresas publicas
e sociedades de economia mista municipais;

IIl - As entidades privadas sem fins lucrativos que recebam
recursos publicos municipais, mediante convénio
subvenc¢oes, termos de fomento, de colaboracao /o
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instrumentos congéneres, limitando-se a pBartehs dos
recursos publicos recebidos e a sua destinac¥#w o

Art. 3°. A execucao da politica municipal de acesso a inkvggﬂagéo
observara os principios da legalidade, moralidade, publicidade, efsCizmcia e
transparéncia, bem como as seguintes diretrizes:

I — A publicidade é a regra e o sigilo, a excecao;

I = A divulgacao de informacoes de interesse publico
independe de solicitacao;

IIT = O uso de tecnologias da informacao deve assegurar
amplo e facil acesso a populacao;

IV — A protecao das informacoes pessoais e sigilosas deve
ser garantida;

V - O fomento a cultura de transparéncia e ao controle
social € dever da Administracao.

CAPITULO II - DO SERVICO DE INFORMACOES AO CIDADAO (SIC)

Art. 4°. Fica instituido o Servico de Informacées ao Cidadao - SIC,
vinculado a Secretaria Municipal de Administracdo, responsavel por
assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacao.

Art. 5°. Compete ao SIC:

I - Atender e orientar o publico quanto ao acesso a
informacao;

II - Receber e registrar pedidos de acesso, fornecendo
numero de protocolo;

III' - Informar sobre a tramitacao de documentos e
processos administrativos;

[V — Encaminhar as unidades competentes os pedidos de
informacao;

V - Acompanhar o cumprimento dos prazos e elaborar
relatorios estatisticos de atendimento;

VI - Organizar e manter atualizadas as informacdes
disponibilizadas no portal de transparéncia;

VII - Elaborar relatorios estatisticos semestrais contendo
a quantidade de pedidos recebidos, atendidos e
indeferidos, disponibilizando-os no portal da
transparéncia.

Art. 6°. O atendimento do SIC sera realizado:
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[ — Presencialmente, na Ouvidoria Municipal, iBatalesa na

sede da Prefeitura, na Avenida dos Pioneiros #*590, das
9h as 11h e das 13h30 as 16h, de segunda a sefGPeira,

em dias uteis; e Brasil
I’ = Por meio eletrénico, através do Sistemg,’\—_»e>SIC,
disponivel no portal oficial do Municipio

(www.catanduvas.pr.gov.br), que possui o mesmo valor
legal que o protocolo fisico.

Paragrafo dnico. O SIC e o e-SIC deverao assegurar acessibilidade,
linguagem simples e meios alternativos a pessoas com deficiéncia,
analfabetos ou sem acesso a internet.

CAPITULO III - DO PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO

Art. 7°. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera apresentar
pedido de acesso a informacao, por escrito ou meio eletronico, devendo
conter:

I - Nome e identificacao (CPF ou CNPJ);

Il - Endereco fisico ou eletronico para recebimento de
comunicacoes; e

III - Especificacao clara da informacao requerida.

Paragrafo tinico. O Municipio disponibilizara formulario padrao para
pedidos de acesso, tanto no sitio eletronico oficial quanto no SIC
presencial, a fim de padronizar o registro das solicitacoes.

Art. 8°. Nao serao atendidos pedidos:

I — Genéricos ou desproporcionais;

II - Manifestamente exagerados ou desarrazoados;

III' - Que exijam trabalhos adicionais de analise,
interpretacdo ou consolidacao de dados, ou criacao de
informacao nova.

Paragrafo inico. Nessas hipoteses, o SIC devera orientar o requerente
quanto a forma de acesso as informacdes disponiveis, indicando, sempre
que possivel, o local onde possam ser obtidas as informacodes publicas
correlatas.

CAPITULO IV - DOS PRAZOS E PROCEDIMENTOS =

Av dos Pioneiros, 500 - Centro - Catanduvas/PR - CEP 85.470-000
gabinete@catanduvas.pr.gov.br - (45)3234-8500

CNIPI- 74 2NQ QAD/NNNT N2




CATANDUVAS

GOVERNO MUNICIPAL

Assinado de forma digital por
MUNICIPIO DE CATANDUVAS

- . . . /6208842000103
Art. 9°. O acesso sera concedido de forma imediatgmuamando

disponivel. 09:39:41 -03

Paragrafo Primeiro. Nao sendo possivel, o 6rgao devera respamgtr em
até 20 (vinte) dias corridos, prorrogaveis por mais 10 (dez) dias,@ﬂiante
justificativa expressa comunicada ao solicitante antes do término do prazo
inicial.]

Paragrafo Segundo. O prazo sera contado a partir do registro do
pedido no protocolo do SIC ou no sistema eletrénico (e-SIC).

Paragrafo Terceiro. O descumprimento dos prazos ensejara
responsabilidade funcional da autoridade competente.

Art. 10. A informacéao sera fornecida preferencialmente em formato
eletronico; se impressa, podera ser cobrado apenas o valor do custo de
reproducao, informado previamente ao solicitante.

Paragrafo Primeiro. O servico é gratuito quando a informacéao estiver
em meio digital.

Paragrafo Segundo. Sera isento do pagamento aquele que declarar
nao possuir condi¢dées de arcar com o custo sem prejuizo do sustento
proprio ou familiar, nos termos da Lei n° 7.115/1983.

CAPITULO V - DO RECURSO ADMINISTRATIVO

Art. 11. O solicitante podera apresentar recurso administrativo no
prazo de 10 (dez) dias corridos contados da ciéncia da resposta, nas
hipoteses de:

I - Negativa de acesso;
Il - Resposta incompleta ou omissa;
III - Auséncia de resposta no prazo legal.

Art. 12. O recurso sera dirigido ao Prefeito, que decidira em até 5
(cinco) dias corridos, mediante decisao formal e fundamentada, comunicada
ao requerente.

CAPITULO VI - DAS INFORMACOES RESTRITAS OU SIGILOSAS
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Art. 13. Somente poderdo ser classificadas como spELOS@ES as

informacdes cuja divulgacao possa comprometer a seguranca d®%¥v®iedade
ou do Estado, nos termos do art. 23 da Lei 12.527/2011. ICP
Brasil

Art. 14. A classificacdo quanto ao grau de sigilo sera forma%a em
decisao motivada, contendo assunto, fundamento, prazo e autoridade
classificadora, observados os limites da Lei Federal.

Art. 15. As informacdes pessoais relativas a intimidade, vida privada,
honra e imagem terdao acesso restrito por até 100 (cem) anos, conforme o
art. 31 da Lei Federal 12.527/2011 e a Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais (LGPD - Lei 13.709/2018).

Art. 16. Nos casos de indeferimento total ou parcial do pedido, a
decisdao devera ser escrita e conter:

[ - A negativa expressa e motivacao legal;

II = O fundamento juridico do sigilo (Lei 12.527/2011,
LGPD, sigilo fiscal, bancario etc.);

III - A natureza da restricao;

IV - A indicac¢ao do direito de recurso e respectivo prazo.

CAPITULO VII - DA TRANSPARENCIA

Art. 17. Todos os o6rgaos e entidades municipais deverao divulgar,
independentemente de solicitacdao, em sitio eletronico oficial, no minimo:

[ - Estrutura organizacional, enderecos, telefones e
horarios de atendimento;

IT — Repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

II - Despesas or¢camentarias e financeiras;

IV - Procedimentos licitatérios, editais, resultados e
contratos;

V - Dados gerais sobre programas, acoes, projetos e obras;

VI - Respostas a perguntas frequentes.

Paragrafo dnico. A Secretaria Municipal de Administracao garantira
a atualizacao, acessibilidade e integridade das informacdes publicadas.

CAPITULO VIII - DAS RESPONSABILIDADES E SANCOES

Art. 18. Constituem infracées administrativas, nos termos do art.
da Lei 12.527/2011, as seguintes condutas: '
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[ - Recusar, retardar deliberadamente owwmuioenecer
informacao de forma incorreta ou incomple &%

II - Impor sigilo indevido; ICP

IIT — Agir com dolo ou ma-fé na analise das solici iks;

IV — Divulgar ou permitir acesso indevido a inf$ coes

pessoais ou sigilosas.

Paragrafo unico. As condutas acima sujeitam o agente publico as
penalidades disciplinares cabiveis, sem prejuizo de eventual
responsabilidade civil ou penal.

Art. 19. A pessoa fisica ou entidade privada que detenha informacao
por vinculo com o poder publico e descumpra o disposto neste Decreto
estara sujeita as sanc¢odes previstas no art. 33 da Lei 12.527/2011, inclusive
adverténcia, multa e rescisao contratual.

CAPITULO IX - DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. A Secretaria Municipal de Administracao promovera
campanhas permanentes de fomento a cultura da transparéncia, bem como
capacitacao de servidores envolvidos no atendimento ao cidadao.

Art. 21. A Ouvidoria Municipal mantera controle e registro atualizado
de todos os pedidos, respostas, prazos e recursos referentes a LAI, devendo

publicar relatérios semestrais de desempenho no portal da transparéncia.

Art. 22. Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal
de Administracao, observadas as normas legais vigentes e pertinentes.

Art. 23. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposicées em contrario.

Gabinete do Prefeito, Catanduvas/PR, em 12 de novembro de 2025.

ADEMAR LUIZ KHARDT
PREF
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