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ICP
Sumula: Regulamenta a Lei Geral de Prﬁ%)

de Dados Pessoais, no
municipal e d& outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Catanduvas, Estado do Parana, no uso das
atribuigcdes legais que lhe confere o art. 56, inciso V, da Lei Organica Municipal e

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo da Lei Federal n°® 13.709,
de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD), no
ambito da Administragdo Publica Municipal;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de adogcdo de medidas administrativas e
técnicas para garantir a seguranca e a privacidade de dados pessoais tratados pela
Administragdo Direta e Indireta;

CONSIDERANDO o principio da legalidade e a necessidade de conferir
seguranca juridica, transparéncia e responsabilidade aos tratamentos de dados
pessoais realizados no ambito municipal;

CONSIDERANDO a importancia da protecdo dos direitos fundamentais de
liberdade, de privacidade e do livre desenvolvimento da personalidade da pessoa
natural;

CONSIDERANDO que o tratamento de dados pessoais deve observar a boa-fé,
a finalidade legitima e a estrita observancia das hipoteses legais previstas na LGPD;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar mecanismos adequados de
governancga, auditoria e prestacdo de contas (“accountability”) no ambito da
Administracdo Publica Municipal;

CONSIDERANDO as diretrizes e recomendacdes da Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados (ANPD) e de 6rgdos de controle, como o Tribunal de Contas do
Estado do Parana, quanto a implementacdo de politicas de privacidade no setor
publico;

CONSIDERANDO a necessidade de capacitagdo continua dos agentes publicos
para garantir o correto manuseio e a protecdo das informacgcdes pessoais sob a
responsabilidade do Municipio;

CONSIDERANDO que a adogdo de medidas preventivas e corretivas de seguranca
da informa¢do minimiza riscos de incidentes e garante maior eficiéncia
administrativa;

DECRETA

Art. 1°. Este Decreto dispée sobre a regulamentacdo, no ambito da
Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta de CATANDUVAS, da aplicagéo
da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados
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Pessoais (LGPD), instituindo diretrizes, normas operacionais, estruturas fulgiORaLs
e medidas administrativas e técnicas para garantir: Datai20 11,2025
[ - A protecdo dos direitos fundamentais de liberdade, privacidade, 1nt1mIG%
e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, no que se ref
tratamento de seus dados pessoais pelo Poder Publico Municipal;

II — A adequacgdo das praticas institucionais de coleta, armazenamento, uso,
compartilhamento, retencdo e eliminagdo de dados pessoais aos principios,
fundamentos e bases legais estabelecidos na LGPD;

[II — A prevencgédo de riscos, a responsabilizagdo e a transparéncia institucional
perante os titulares de dados e os 6rgdos de controle interno e externo;

IV — A normatizacdo dos procedimentos administrativos necessarios a
conformidade legal das atividades de tratamento de dados no contexto das politicas
publicas municipais.

Paragrafo unico. As disposi¢gdes deste Decreto visam a garantir a observancia,
no ambito municipal, dos principios da boa-fé, finalidade, necessidade, adequacéo,
segurancga, prevencgdo, livre acesso, transparéncia e ndo discriminagdo, conforme
estabelecido na LGPD e nas orientacdes da Autoridade Nacional de Protecdo de
Dados (ANPD).

Art. 2°. As disposi¢cdes deste Decreto aplicam-se, no que couber, aos 6rgéos,
entidades, agentes publicos e unidades administrativas que realizem o tratamento de
dados pessoais no ambito do Municipio de Catanduvas, conforme abaixo
especificado:

I — A Administracdo Direta do Poder Executivo Municipal, abrangendo todas
as Secretarias, Departamentos, Coordenadorias, Nucleos, Divisdes, Se¢des e demais
estruturas organizacionais que integram a estrutura administrativa da Prefeitura;

II — A Administracdo Indireta, incluindo as Autarquias Municipais, os Fundos
Especiais vinculados ao Poder Executivo e eventuais Fundac¢des Publicas instituidas
ou mantidas pelo Municipio;

I11 — As Empresas Publicas e as Sociedades de Economia Mista municipais, de
forma facultativa, desde que manifestem expressamente a intencdo de aderir ao
presente regulamento, mediante comunicacdo formal dirigida ao Encarregado-Geral
de Protecdo de Dados do Municipio.

§1°. As empresas publicas e sociedades de economia mista que optarem por
ndo aderir a este Decreto deverdo adotar regulamento proprio compativel com as
exigéncias da Lei Federal n° 13.709/2018 - LGPD, assumindo integralmente a
responsabilidade pelas medidas de protecdo de dados pessoais sob sua guarda ou
tratamento.

§2°. A manifestacdo de adesdo referida no inciso III devera ser formalizada
por meio de oficio da dire¢do da entidade a Secretaria Municipal de Administracao,
para fins de registro, acompanhamento e articulagdo institucional com o
Encarregado-Geral de Protecédo de Dados.
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§3°. Independentemente de adesdo formal, todas as entida@fsoodd -
Administracdo Publica Municipal, direta ou indireta, estdo obrigaga¥" %o
cumprimento dos principios gerais da LGPD, sobretudo aqueles relacionados_a

legalidade, finalidade, transparéncia, seguranca da informacéo e responsabiliz%& y

rasil

i
¥

Art. 3°. Para os efeitos deste Decreto, aplicam-se as defini¢cbes constantes na
Lei Federal n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD),
destacando-se:

[ — Dado pessoal: Informacédo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, direta ou indiretamente, isolada ou em conjunto com outras
informacdes. Exemplos: nome completo, CPF, RG, endereco residencial, endereco
eletréonico (e-mail), numero de telefone fixo ou celular, placa de veiculo, numero de
matricula funcional, histérico escolar, dados de geolocalizacdo, entre outros que
permitam identificar ou localizar uma pessoa.

Il — Dado pessoal sensivel: Dado pessoal que revela aspectos mais intimos ou
potencialmente discriminatérios sobre a pessoa natural, incluindo: origem racial ou
étnica, convicgédo religiosa, opinido politica, filiagcdo a sindicato ou a organizacédo de
carater religioso, filos6fico ou politico, dado referente a saude fisica ou mental, vida
sexual, dado genético ou biométrico (como impressdes digitais, reconhecimento
facial ou de iris) vinculado a uma pessoa natural. Tais dados demandam maior nivel
de protecédo, de acordo com o art. 11 da LGPD.

[II — Dado anonimizado: Informagédo relativa a um titular que ndo possa ser
identificada, considerando a utilizagcdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no
momento do tratamento. A anonimizacdo deve ser irreversivel, de forma que néo seja
possivel reidentificar a pessoa. Exemplo: pesquisa estatistica de saude publica sem
possibilidade de rastrear o participante.

[V — Titular dos dados: Pessoa natural a quem se referem os dados pessoais
objeto de tratamento, sendo o verdadeiro “dono” da informacg¢do. No ambito da
Administragao Publica, sédo titulares cidadaos, servidores, estagiarios, fornecedores,
prestadores de servigo e qualquer pessoa cujos dados sejam tratados pelo Municipio.

V — Tratamento de dados pessoais: Toda e qualquer operacédo realizada com
dados pessoais, envolvendo, de forma exemplificativa: coleta (por formuldrios,
sistemas ou aplicativos), producdo, recepcdo, classificacdo, utilizagcdo, acesso,
reproducéo, transmisséo, distribuicgéo, processamento, arquivamento,
armazenamento fisico ou digital, elimina¢do, avaliagdo, controle da informacgéo,
modificacdo, comunicacéo, transferéncia, difusdo ou extracao.

VI — Controlador: Pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que
detém a competéncia para tomar decisdes sobre o tratamento de dados pessoais,
definindo finalidades, meios, prazos e politicas de uso. Na Administragcdo Municipal,
o Controlador é, via de regra, o proprio Municipio, representado pelo Prefeito ou
autoridade delegada.

VII — Operador: Pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que
realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador, de acordo com suas
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instrucdes. No contexto municipal, podem ser empresas contratadas para geéstamas -
sistemas, servigos terceirizados de TI, empresas de folha de pagamento, oﬁatﬁggg‘é%
prestadores de servigos com acesso a dados.

VIII — Encarregado (Data Protection Officer — DPO): Pessoa fisica 1n(iGPE
pelo Controlador para atuar como canal de comunicacdo entre o Mun1c1p
titulares de dados e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD).-8ua
atribui¢cdées incluem: orientar servidores sobre praticas de protecdo de dados,
receber reclamac¢des e comunicagdes dos titulares, prestar esclarecimentos a ANPD
e adotar medidas preventivas e corretivas.

[X — Consentimento: Manifestagcdo livre, informada e inequivoca pela qual o
titular concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade
especifica, clara e legitima, mediante documento escrito ou outro meio que
demonstre a vontade do titular, ressalvadas as hipoteses de dispensa previstas em
lei.

X — Banco de dados: Conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em
um ou varios locais, em suporte eletrénico ou fisico, acessivel segundo critérios
especificos, centralizados ou descentralizados. Exemplos: cadastros de
contribuintes, fichas médicas, arquivos escolares, registros de servidores e bancos
de imagens.

X1 — Relatdorio de impacto a protecdo de dados pessoais (RIPD): Documento
elaborado pelo Controlador contendo descricdo detalhada dos processos de
tratamento de dados pessoais que possam gerar riscos as liberdades civis e aos
direitos fundamentais, bem como as medidas, salvaguardas e mecanismos de
mitigacdo de riscos adotados. O RIPD é exigido em casos de tratamentos de alto
risco, conforme art. 38 da LGPD.

XII — Agentes de tratamento: O Controlador e o Operador, cada um com
responsabilidades distintas, mas complementares, na execugdo e seguranc¢a do
tratamento de dados pessoais.

XIII — Anonimizacgdo: Procedimento técnico que utiliza meios razoaveis e
disponiveis para que um dado pessoal perca a possibilidade de associacédo, direta ou
indireta, a um individuo, garantindo a irreversibilidade dessa condigéo.

XIV — Uso compartilhado de dados: Disponibilizacdo de dados pessoais a
outros o6rgdos ou entidades publicas, ou mesmo a entes privados, mediante
comunicacdo, difusdo, transferéncia internacional, interconexdo de bases ou
tratamento compartilhado de bancos de dados, sempre observando hipéteses legais
e principios da LGPD.

Paragrafo unico. O Municipio de Catanduvas, por intermédio de seus érgéos e
entidades da Administracdo Direta e Indireta, serd considerado o controlador dos
dados pessoais tratados no exercicio de suas competéncias legais e institucionais,
respondendo pelas decisdes relacionadas ao tratamento dos dados, conforme
previsto no art. 5°, VI, da Lei Federal n® 13.709/2018.

CAPITULO I - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
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Art. 4°. Ficam instituidos os seguintes instrumentos de governanca,pRaxs.a

implementacdo da LGPD no Municipio: Data:26.11.2025
15:11:39 -03

de Administracéo; =

I — Encarregados Setoriais de Protecdo de Dados, indicados por —¢a
Secretaria e 6rgdo municipal;

[IT — Comissdo Municipal de Protecdo de Dados (CMPD), com composicédo
minima de:

a) 1 representante da Secretaria de Administracéo;

b) 1 representante da Procuradoria Juridica;

c) 1 representante da Secretaria de Saude;

d) 1 representante da Controladoria Interna.

Paragrafo unico. A nomeac¢do dos membros sera realizada por ato do Prefeito,
mediante indicacgdo formal dos titulares das pastas.

[ — Encarregado Geral de Protecdo de Dados, vinculado a Secretaria MunlB%gl
a

Art. 5°. Compete ao Encarregado-Geral de Protecdo de Dados Pessoais do
Municipio, sem prejuizo das atribui¢des previstas no art. 41 da Lei Federal n°
13.709/2018 e nas normas complementares editadas pela Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados (ANPD), exercer as seguintes fun¢cdes no &mbito da Administracéo
Publica Municipal:

[ — Elaborar e propor normas técnicas, orientagdes, protocolos e manuais
operacionais de implementacdo da LGPD, assegurando a padronizacdo e a
conformidade das préaticas dos 6rgdos e entidades municipais com os dispositivos
legais e regulamentares vigentes;

IT — Coordenar e supervisionar a elaboracdo, execucédo, revisdo e atualizacéo
continua do Plano de Adequacdo a LGPD do Municipio de Catanduvas, bem como
acompanhar os Planos Setoriais elaborados pelos Encarregados de cada 6rgédo ou
entidade;

IIT — Promover, em articulacdo com a Secretaria de Administracdo e eventuais
orgdos de controle e capacitacédo, acdes de formacédo, treinamento e orientacao
técnica destinadas aos servidores publicos e colaboradores que lidam com dados
pessoais, com o objetivo de disseminar a cultura da protecdo de dados no setor
publico;

IV — Receber, analisar, responder e documentar reclamacdes, requerimentos e
solicitacdes dos titulares de dados pessoais, zelando pelo exercicio dos direitos
previstos nos arts. 18 a 20 da LGPD, inclusive quanto ao acesso, corregdo, excluséo
e portabilidade de dados;

V — Comunicar formalmente a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados —
ANPD qualquer incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante
aos titulares de dados pessoais, bem como prestar informacgdes, esclarecimentos e
relatorios, sempre que requerido;

VI — Emitir pareceres, recomendac¢des e relatdrios técnicos sobre praticas de
tratamento de dados e politicas publicas que envolvam informag¢des pessoais,
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inclusive em processos de contratacdo de servicos de tecnologia da informagaonad -
compartilhamento de bases de dados com terceiros; Data20.17.2029

VII — Atuar como canal de comunicacdo institucional entre o Municipio, os
titulares de dados, a ANPD, o Ministério Publico, o Tribunal de Contas e d cﬁ
orgaos de controle ou fiscalizagdo, no tocante a protecdo de dados pessoais; =~ (asl

VIII — Acompanhar e avaliar, periodicamente, os riscos operacionais, jurf%

e de seguranca associados ao tratamento de dados pessoais nos sistemas
informatizados e processos administrativos do Municipio;

[X — Propor medidas corretivas ou preventivas, inclusive de natureza
disciplinar ou contratual, nos casos de descumprimento da LGPD ou das normas
complementares, relatando aos 6rgdos competentes eventuais infragdes constatadas;

X — Encaminhar ao Chefe do Poder Executivo, para fins de nomeacgdo, as
indicagcdes formais dos Encarregados Setoriais e dos membros da Comissdo
Municipal de Protecdo de Dados, conforme disposto nos arts. 13 e seguintes deste
Decreto;

X1 — Zelar pela articulagédo entre os diversos setores da Administragdo Publica
Municipal, fomentando a integracdo de boas praticas de governanca e gestdo de
dados pessoais, inclusive no planejamento de politicas publicas e na formulag¢do de
instrumentos normativos.

CAPITULO II - DOS PRINCIiPIOS E DO TRATAMENTO

Art. 6°. O tratamento de dados pessoais, inclusive o0s sensiveis e
anonimizados, no ambito da Administragcdo Publica Direta e Indireta do Municipio
de Catanduvas, devera observar, de forma cumulativa e permanente, os principios
previstos na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD, sendo vedado
qualquer tratamento incompativel com as diretrizes legais e éticas da protecdo da
privacidade.

Paragrafo unico. S&o principios fundamentais que devem nortear toda e
qualquer operagdo de tratamento de dados pessoais:

[ - Finalidade: Realizacdo do tratamento para propédsitos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento
posterior de forma incompativel com tais finalidades.

[T — Adequacdo: Compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas
ao titular, de acordo com o contexto e a necessidade da atividade administrativa
realizada.

[II — Necessidade: Limitacdo do tratamento ao minimo indispensavel para a
realizacdo da finalidade publica, abrangendo apenas os dados pertinentes,
proporcionais e ndo excessivos.

[V - Livre acesso: Garantia ao titular de consulta facilitada, gratuita e
permanente sobre a forma, a duracédo e a integralidade dos seus dados tratados, bem
como a identificacdo dos responsaveis.
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V — Qualidade dos dados: Assegura-se ao titular a exatidéo, clareza, relgyangia
e atualizacédo dos dados, conforme necessario ao cumprimento da finalid¥de &o
tratamento.

VI — Transparéncia: Direito do titular a obter informac¢des claras, prec
acessiveis sobre as atividades de tratamento realizadas, resguardados o =%
funcional, o interesse publico e os segredos comercial e industrial, quando aplicével.

VII - Seguranca: Adog¢do de medidas técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados, bem como de situagdes
acidentais ou ilicitas de destruicédo, perda, alteragdo, comunica¢do ou difuséo.

VIII — Prevencdo: Adocgdo de politicas e praticas preventivas para evitar a
ocorréncia de danos e incidentes no tratamento de dados pessoais.

[X — Nao discriminagdo: Veda-se o tratamento de dados pessoais para fins
discriminatorios, ilicitos ou abusivos, garantindo-se o respeito a dignidade da pessoa
humana.

X - Responsabilizacdo e prestacdo de contas: Comprovacdo, pelo agente
publico responsavel, da adocdo de medidas eficazes e capazes de demonstrar a
observancia da legislacdo e a eficacia das agdes de protecdo de dados pessoais.

Art. 7°. O tratamento de dados pessoais pela Administragdo Publica Municipal,
em todas as suas esferas e unidades administrativas, devera estar vinculado a
execucdo de competéncias legais e ao atendimento de finalidades publicas, devendo:

[ — Ser justificado por interesse publico legitimo, no exercicio regular de
politicas publicas, execucdo de contratos, prestagdo de servigos, atos
administrativos ou obrigacdes legais ou regulatérias;

[T — Restringir-se as finalidades especificas previamente informadas ao titular,
vedada sua reutilizagdo para fins diversos, exceto mediante nova base legal ou
consentimento especifico;

IIT — Assegurar o pleno respeito aos direitos dos titulares, especialmente
guanto a inviolabilidade da intimidade, a liberdade, a autodeterminagédo informativa
e a dignidade da pessoa humana;

[V — Preservar o sigilo, a integridade, a rastreabilidade e a governancga dos
dados pessoais em todo o seu ciclo de vida, da coleta ao descarte;

V — Observar os critérios de minimizacgédo, temporalidade, relevancia e controle
no armazenamento e compartilhamento de dados, inclusive quando da contratacgéo
de sistemas informatizados por terceiros.

CAPITULO III - DAS RESPONSABILIDADES DOS ORGAOS

Art. 8°. Cada o6rgdo ou entidade municipal devera:
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I — Realizar o mapeamento dos dados pessoais tratados: Identificar e LggiSorar -

todos os fluxos de tratamento de dados pessoais sob sua responsabilidade, ingliifes:
tipos de dados coletados (comuns e sensiveis), finalidades de uso, forma de coleta,
local e forma de armazenamento, tempo de reten¢do, compartilhamentos reali f
base legal aplicavel e medidas de seguranca adotadas. O mapeamento deve abr%g{
tanto arquivos fisicos quanto digitais, contemplando sistemas internos, contrats e
terceiros e integracdes com bases externas.

[T — Elaborar Plano Setorial de Adequacédo a LGPD: Desenvolver um documento
especifico por secretaria ou entidade que estabeleca as agcdes, prazos e responsaveis
para conformidade com a LGPD. O plano devera contemplar: adequacgdo de
formularios e sistemas, revisdo de contratos com terceiros, politicas de segurancga
da informacgéo, treinamentos periddicos, procedimentos de resposta a incidentes e
canais de atendimento aos titulares. Este plano devera estar alinhado com a Politica
Geral de Protecdo de Dados do Municipio.

[IT — Realizar, quando necesséario, Relatério de Impacto a Protegcdo de Dados:
Produzir o Relatério de Impacto a Protecédo de Dados Pessoais (RIPD) sempre que o
tratamento envolver alto risco aos direitos e liberdades individuais, como no caso
de uso de dados sensiveis em larga escala, monitoramento sistematico, cruzamento
de bases de dados ou tratamentos que possam gerar discriminagdo ou danos
significativos. O relatorio deverd conter: descrigdo das operacgdes, andlise dos riscos,
medidas técnicas e administrativas de mitigacédo, plano de contingéncia e evidéncias
de conformidade.

IV — Zelar pela transparéncia no tratamento e fornecer acesso as informacdes
aos titulares: Adotar mecanismos claros e acessiveis para que os titulares possam
ter ciéncia de quais dados estdo sendo tratados, para quais finalidades e com quem
sdo compartilhados. Deve-se disponibilizar canais formais (presenciais e eletrénicos)
para solicitagdes, retificagdes, exclusdes ou outras manifestagcdes previstas nos arts.
18 e seguintes da LGPD, assegurando respostas dentro dos prazos legais.

Art. 9°. E vedada a transferéncia de dados pessoais a entidades privadas,
salvo:

I — Por obrigacdo legal: Quando a legislacdo especifica determinar
expressamente o compartilhamento de dados, como no caso de informacdes
solicitadas pelo Poder Judicidrio, Ministério Publico, Tribunal de Contas, 6rgdos de
seguranca publica ou Receita Federal. Nestes casos, o fornecimento deve ocorrer
mediante procedimento formal, registro e justificativa documentada.

IT — Para execucdo de politicas publicas: Quando necessario ao cumprimento
de programas, acdes ou servicos de interesse publico, executados de forma direta
ou descentralizada, como convénios com institui¢cdes privadas para execucdo de
programas de saude, assisténcia social, educacdo ou habitagdo, desde que haja
respaldo legal e observancia dos principios da LGPD.

[Il — Mediante consentimento do titular: Quando houver manifestacdo livre,
informada e inequivoca do titular, concordando com a transferéncia de seus dados
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para uma finalidade especifica. O consentimento deve ser documentado, p
ser revogado a qualquer tempo pelo titular, conforme art. 8° da LGPD. Datai20 11,2025
[V — Nos casos previstos na Lei n® 13.709/2018: Quando o compartilhamento
se enquadrar nas hipoteses de dispensa de consentimento previstas no art. 7° (
pessoais) ou art. 11 (dados sensiveis) da LGPD, como para protecdo da vida, ¢ 5!
da saude, prevencdo a fraude, exercicio regular de direitos ou legitimo inte¥ésse

devidamente fundamentado.

CAPITULO IV - DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. A Secretaria Municipal de Administragdo expedird normas
complementares necessdrias a plena execucg¢do deste Decreto, inclusive fluxos,
modelos e protocolos.

Art. 11. As entidades que optarem por regulamento préprio deverdo informar
formalmente ao Encarregado Geral do Municipio, assumindo integralmente a
responsabilidade pelo cumprimento da LGPD.

Art. 12. A inobservéancia as regras deste Decreto sujeitard os responsaveis as
sancdes administrativas e disciplinares, sem prejuizo das responsabiliza¢des civil e
penal cabiveis.

Art. 13. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.
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